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Altalanos rendelkezések

IL

b)

A szabalyzat célja, hatilya

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza a Tarsasag koltségvetése terhére elszdmolhato
reprezentaciés kiaddsokat, tovabba a reprezentacids kiadasok felhasznalasnak rendjét,
elszamolasanak szabalyait.

A szabalyzat hatilya kiterjed a Téarsasig Alapito Okirataban rogzitett
tevékenységeinek/kozfeladatainak ~ellatdsa  érdekében felmeriild reprezentacios
kiaddsokra, iizleti ajandékokra.

Ertelmezé rendelkezések

Egyes juttatasoknak mindsiilnek a béren kiviili juttatdsnak nem mindsilé egyes
meghatarozott juttatasok (Szja tv. 70. §), valamint a béren kiviili juttatasok (Szja tv. 71.
§), amelyek utan az ado a kifizetot terheli.

Béren kiviili juttatasnak nem mindsiil egyes meghatarozott juttatasok:

az ado6évben reprezentacidé és flizleti ajandékok juttatdsa alapjan meghatarozott
jévedelem azzal, hogy a jovedelem meghatarozasanal figyelmen kiviil kell hagyni az
Szja. torvény eléirasai szerint adomentes juttatdsokat,

olyan ingyenes vagy kedvezményes termék, szolgaltatas réven juttatott adokoteles
bevétel, amelynek igénybevételére egyidejiileg tobb magénszemély jogosult, és a
kifizeté - johiszemii eljarasa ellenére - nem képes megallapitani az egyes
magéanszemélyek altal megszerzett jovedelmet, tovabba az egyidejlileg tobb
magénszemély (ideértve az lizleti partnereket is) szamara szervezett, ingyenes vagy
kedvezményes rendezvénnyel, eseménnyel dsszefliggésben (ha a rendezvény, esemény
a juttatdés  koriilményeibdl megitélhetden  dontd részben  vendéglatasra,
szabadid6programra irdnyul)

a kifizeté altal viselt koltség (beleértve az ilyen rendezvényen, eseményen a
résztvevoknek adott ajandéktargyra forditott kiadast is, feltéve, hogy az ajandéktargy
egyedi értéke személyenként nem haladja meg a minimalbér 25 szazalékat).
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Jovedelem: a maganszemély 4ltal mas személyt6l megszerzett bevétel egésze, vagy a
bevételnek az Szja tv. szerint elismert koltséggel, igazolas nélkiil elismert koltséggel,
vagy atalanyban meghatarozott koltséggel csokkentett része, vagy a bevétel Szja tv-ben
meghatérozott hanyada, kivéve, ha a bevételt a jévedelem kiszamitasanal nem kell
figyelembe venni.

Bevétel: a maganszemély altal barmely jogcimen és barmely formdban - pénzben,
és/vagy nem pénzben - mastol megszerzett vagyoni érték. Nem pénzben megszerzett
bevételnek mindsiil kiiléndsen az utalvany, a dolog, szolgaltatas, értékpapir, részesedés,
forgalomképes vagy egyébként értékkel bir6 jog, az elengedett, atvallalt tartozas, a
maganszemély helyett teljesitett kiadas, befizetés, kamatkedvezmény, dolog,
szolgaltatds személyes (magéancéli) ingyenes vagy kedvezményes haszndlata,
igénybevétele.

Béren kiviili juttatdsnak nem mindsiild egyes meghatarozott juttatdsok addalapja: A
kifizet6t terheld ado alapja az Szja tv szerint keriil megéllapitasra (Szja tv. 69. § (2)).

A Béren kivilli juttatisnak nem mindsiilé egyes meghatdrozott juttatdsok
megszerzésének idépontja: az Szja tv. 9. § (2) bekezdése szerinti bevétel
megszerzésének az idopontja.

Reprezentécio:

- a Téarsasag tevékenységével Osszefliggd izleti, hivatali, szakmai, (diplomaciai)
rendezvény, esemény keretében, tovabba az éallami tinnepek alkalmdval nydjtott
vendéglatas (étel, ital),

- a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodd szolgiltatds (utazas, szallas,
szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az eldz6ek nem mindsiilnek reprezentécionak,
ha a juttatasra vonatkozé dokumentumok €és koriilmények (szervezés, reklam,
hirdetés, Gtvonal, uti cél, tartdzkodasi hely és ido, a tényleges szakmai, illetve
hitéleti program és a szabadiddprogram arénya stb.) valos tartalma alapjan a
rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megéllapithato (Szja tv. 3. §
26. pont).

Uzleti ajandék:
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- a Téarsasag tevékenységével Osszefiiggd izleti, hivatali, szakmai, kapcsolatok
keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott
szolgaltatas, valamint a kizardlag erre sz616 utalvany) Szja tv. 3. § 27. pont).

Hivatali, lizleti utazas:

- a maginszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a Tarsasag
tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében sziikséges utazas - a
munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a lakéhelyrdl torténé bejaras
kivételével -, ideértve kiilonosen a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast,
de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok eés
koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, tvonal, uti cél, tartozkodasi ido, a
tényleges szakmai és szabadiddprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan, akar
kézvetve is megallapithaté, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, {izleti (Szja
tv. 3. § 10. pont).

Vendéglatas alatt az étel és az ital biztositasat és kizarolag az ahhoz kapcsolodo
szolgaltatast sziikséges érteni. A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt
fogyasztasi cikkek reprezentacios kiadasnak szamitanak.

A rendezvényhez, eseményhez kapcsolddé egyéb szolgaltatas alatt az utazas, szallas, ¢s
szabadidéprogramokat sziikséges érteni.

I11. Részletes szabalyok

A Tarsasag reprezentacios kiadasai

A reprezentécidval dsszefliggd kiaddsok mindsitésekor minden esetben a résztvevok és
az események kapcsolatanak a mindenkori érvényben 1évd Szja tv. szerinti egyedi
elbiralasa kotelezd.

Nem minésiilnek reprezentacios kiaddsnak a Tarsasig tevékenységével dssze nem
fiigg6 munkahelyi és egyéb személyhez kotott megemlékezések, rendezvények.
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b)

Nem mindsiilnek reprezenticios kiadasnak a reprezenticiés esemény
lebonyolitasanak feltételeit képezé koltségek (pl. terembérleti dij, bemutato
eszkzok haszndlati dija). Amennyiben a feladatot ellit6 munkatars kikiildetése
soran a munkavégzés helyétol eltéré helyen litja el a feladatat, az ott felmeriild
reprezentacioé jellegi koltségek (vendéglatas, utazas, szallaskoltség) az Szja tv. 3. §
10-13. pontja szerinti hivatali, iizleti utazasnak minésiilnek.

A Térsasaggal munkaviszonyban 4ll6, vagy az eseményhez, rendezvényhez kapcsolodo
feladatok ellatasaban részt vevé (munkat végz6) személyek részére az utazas és a szallas
Térsasag altal viselt koltsége az Szja tv. 7. § (1) bekezdés g) pontja alapjan az adéalapba
nem tartozd, a jovedelem kiszamitasanal figyelembe nem veend6 bevétel.

Nem szamit bevételnek a Tarsasag altal elrendelt hivatalos célu belfoldi vagy
kikiildetés esetén

a munkavallalénak elélegként adott hivatali, tizleti utazas esetén az utazasra, a széallas
dijara szolgalo Osszeg, amellyel szemben a munkavallald a Tarsasag részére kozvetleniil
koteles bizonylattal elszamolni,

vagy amennyiben a kiaddst a Térsasig munkavallaloja el6legezi meg, a kiadas
bizonylattal valo elszamolasa alapjan a munkavallalé részére torténd, Tarsasag altali
utdlagos megtéritése.

Egyéb, az addalapba nem tartozo, illetdleg koltségnek nem szamito6 tételek elszdmolasa az
Szjatv. 7. § (1) bekezdés q), r) s) pontja szerint torténik.

A Tarsasag alkalmazottainak vendéglatassal Osszefiiggd koltségei egyes meghatarozott
juttatdsnak minésiilnek (a hivatali, tizleti utazashoz kapcsolodo étkezés vagy mas
szolgaltatas révén a maganszemélynek juttatott adokoteles jévedelem, Szja tv. 70. § (1) a)).

8. Reprezentacios koltségnek mindsiilnek, azaz elfogadhatoak:

a)

b)

c)

az olyan munkaértekezletek, események, amelyen kiilénb6zd szervezeti egységek
képviseldi vesznek részt, vagy

mas szakmai szervezetekkel (szinhdzakkal, kulturalis intézményekkel) kozdsen tartott
egyeztetések,

az adott szakmat érintd rendezvények, fogadasok konferencidk, konzultaciok,
tovabbképzések, stb.

9. A reprezentacié esetei lehetnek igy kiilondsen
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a) a Tarsasdg altal megtartott értekezletekhez, szakmai megbeszélésekhez,
konferenciakhoz, tovabbképzésekhez kapcsolddo vendéglatas,

b) nem csak a Térsasdg dolgoz6i részvételével tartott targyalashoz, egyeztetéshez
kapcsolddo vendéglatas,

c) sajtotajékoztatoval kapcsolatos vendéglatas,

d) munkaebédeken, munkavacsordkon a felszolgalt étel €s ital,

e) elbzbekben felsorolt a vendéglatashoz kapcsolodd utazas és szallas, valamint az egyéb
szabadid6és program,

f) kizarolag a vendégek fogadasahoz kapesolodé fogyasztasi cikkek vésarlasa.

Az elfogadhatosag elsédleges feltétele a Tarsasig hivatali, szakmai tevékenységével
valé oOsszefiiggés megléte, illetve a rendezvény, esemény tekintetében a
rendeltetésszeri joggyakorlas megillapithatosaga.

A reprezenticionak nem része az iizleti, hivatalos kapcsolatok keretében, vagy
rendezvényekhez, eseményekhez kapcsolédéan adott ajindék, targy, amelyre az iizleti
ajandékra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Amennyiben a rendezvény nem felel meg a reprezentacio fogalménak — mert példaul céljat,
helyszinét, idétartamét stb. tekintve nagyobb mértékben a vendéglatasrdl, a szabadidd
eltoltésérdl, nem pedig a Tarsasag tevékenységével osszefliggé hivatali, szakmai eseményrdl
sz6l —, akkor a vendéglatas és a szabadiddprogram koltsége az Szja tv. 70. § pontja szerinti
juttatasként, a reprezenticidéval azonos modon adézik (egyidejiileg tobb maganszemély
részvételével szervezett rendezvény, esemény alkalmaval nyujtott vendéglatds €s mas
szolgaltatas koltsége).

A reprezentacidhoz kothetd kiadasok mindsitésekor a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a
mindenkor hatalyos Szja. térvény az iranyado.

A Tarsasag tizleti ajandékkal kapcsolatos kiadéasai
A Térsasag részér6l adott iizleti ajandék lehet:

a. térités nélkiil vagy kedvezményesen adott termek,
b. térités nélkiil vagy kedvezményesen nyujtott szolgaltatas,
c. térités nélkiil vagy kedvezményesen adott utalvany.

A Térsasag részér6l az ajandékozas esetei kiilondsen a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek,
szakmai szervezetek vezetdi szdmara torténd ajandékozas.
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Az egyes ajandékoknal lehet6ség szerint a Tarsasag szerepét, sajatossagait kihangsulyozé
ajandéktargy valasztasa javasolt.

A reprezentacié és az lizleti ajandék add-€s jarulékfizetési kotelezettsége:

A Térsasagot terhelé ado- és jarulékfizetési kotelezettségek meghatérozasa sordn az ado alapja
a reprezentaci6 és tizleti ajandék éltalanos forgalmi adéval novelt beszerzési értékének Szja
térvény szerinti mértéke.

A Téarsasdgot az add alapja utan a hatalyos mértékii személyi jovedelemadd és szocialis
hozzajarulasi ad¢ terheli.

Az addk és jarulékok megfizetése:

A béren kivilli juttatdsnak nem mindsiild egyes meghatdrozott juttatdsokat terheld add
témaszamokhoz torténd rendelése a ktelezettségvallalaskor meghatarozott gazdasagi esemény
koddal torténik.

A kotelezettségvallalé feleléssége gondoskodni a béren kiviili juttatdsnak nem mindsiil6 egyes
meghatarozott juttatdsokat terheld adok fedezetérol.

A juttatasokat terheld kozterheket a jogszabalyokban elbirtaknak megfelelden kell bevallani és
megfizetni.

A reprezentacidval és az iizleti ajandékkal kapcsolatos jogkorok:

A reprezentacids Osszegek tervezése évente, az lzleti terv elkészitése soran keriil
meghatarozasra.

A Térsasag reprezentécios kiaddsainak elszémolhatosagarél az adott keret felett rendelkezési
joggal bir6 kotelezettségvallalo dont.

Az utalvanyozasi jogkoroket a Tarsasag Kotelezettségvallalasi Szabélyzata tartalmazza.

III. Nyilvantartasi szabalyok

A reprezentacio és az lizleti ajandék kiadédsaival kapesolatos nyilvéantartasok kotelez6 tartalmi
elemére vonatkozoan jogszabalyi eldirds nincs, a nyilvantartassal kapcsolatos alapvetd
kovetelményeket jelen Szabalyzat tartalmazza.

Az Szja tv. 3. § 26. pontja szerint, ha a juttatasra vonatkozo dokumentumok ¢és koriilmények
(szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartdzkodasi hely és idd, a tényleges szakmai,
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illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.) valdés tartalma alapjan a
rendeltetésszerli joggyakorlds sérelme akar kdzvetve is megallapithato, akkor nem lehet a
koltséget reprezentacios koltségnek tekinteni.

Alapvetd elvards a dokumentumokkal kapcsolatban, hogy az alapjan ne legyen
megkérddjelezhetd a reprezentacids koltség valds tartalma.

A reprezentécios kiaddsokrol, tizleti ajandékokrol szolé szamlak esetében, az utalvinyozasi
rendelkezéshez és a mellékelt nyilvantartasbol egyértelmiien kimutathaténak kell lennie, hogy
reprezentaciorol, ajandékozasrdl van szd. Az utalvanyozasi rendelkezéssel ellatott szamlahoz
csatolni sziikséges a kiadasokat aldtamaszté dokumentéciot.

A reprezentaciot és iizleti ajandékot alatdmaszté dokumentaciok tartalmaval kapcsolatban a
kovetkezo alapvetd kévetelmények vannak érvényben:

a. a dokumentumok alapjan kizarhatd a nem rendeltetésszerli joggyakorlas a
reprezentacios koltségek, tizleti ajandékok elszamolasa soran,

b. areprezentacids kiadasokrol, tizleti ajandékokrol sz016 szamlabol, a kapesolodo
mellékelt nyilvantartasokbol egyértelmiien kitiinik, hogy a koltség a Tarsasag
hivatali, szakmai tevékenységével dsszefliggd, az Szja tv. 3. § 26. és 27. pontja
szerinti eseményhez, szolgaltatashoz kapcsolodik,

Az el8z6 pontban emlitett kdvetelmény teljesitését segitik el a kovetkezd dokumentumok:

- feljegyzés arrél, hogy szakmai, hivatali vagy egyéb szabadid6s eseményrdl volt sz, a
reprezentacios esemény, az ajandékozasi alkalom pontos megnevezése, idépontjanak
feltiintetése,

Uzleti ajandék esetén

- az ajandék atvételérdl szolo nyilatkozat, amely tartalmazza az ajandékozasi alkalom,
esemény megnevezését, datumat, az ajandéktargy megnevezését (utalvany esetén annak
sorszamat), értékét, az ajandékozott nevét, addazonosité szédmat (kiilfoldi esetén
utlevélszamat), alairasat, vagy

- feljegyzés, amely tartalmazza az ajandékozasi alkalom, esemény megnevezéset,
datumét, az ajandéktargy megnevezését (utalvany esetén annak sorszamat), értékét, az
ajandékozott(ak) nevét, illetve a feljegyzés valodisagéaért felel6s nevét, alairasat,

- anyilvantartasokat és a hozz4 kapcsol6dé bizonylatokat ugy kell kezelni, hogy azokbol
az eléviilési id6n beliil, utdlag is megallapithaté legyen a koltség valds tartalma, a
kapcsolddo adokostelezettségek.

A reprezenticié és iizleti ajandék nyilvantartdsa a kotelezettségvallalok és a szervezeti
egységek adatszolgaltatasa (dokumentaciok) alapjan, a gazdalkodasi tigyviteli rendszerben
torténik meg. Ez képezi az alapjat az adok elszamoldsanak és fizetésének, valamint az
adohatdsagi ellendrzésnek.
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IV. Zar6 rendelkezések

A jelen Szabalyzat 2022. marcius 25. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a Téarsasag Ajandékozasi szabalyzataval Osszhangban kell
alkalmazni. (Rendelkezéseit a folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell.)

Budapest, 2022. marcius 25.

fKis Domonkos Mark

ligyvezeto igazgatod

Déryné Kézhaszng Nonprofit Kft
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