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A szabalyzat célja:
Az éves beszamol6 tételeit alatamaszto leltar készitésére és ezen leltar értékelésére vonatkozo
szabalyok rogzitése.

A szabilyzat tartalma:
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Leltarozas végrehajtasa
Leltarak értékelése
Leltarozas ellenérzése
Egyéb rendelkezések
Z4r6 rendelkezések

A szabalyzat dsszedllitasanak alapjat képezo jogszabalyok:
2000. évi C. torvény a szamvitelr6l.

Mellékletek:
1. sz. mellgklet: Leltarozasi utasitas
2. sz melléklet: Leltarozési zaro jegyzokonyv
3. sz. melléklet: Megbizolevél leltarozas vezetésére
4. sz. melléklet: Megbizolevél leltirozas ellen6rzésére
5. sz. melléklet: Megbizolevél leltarozasra
6. sz. melléklet: Jegyzokonyv leltarkiilonbdzetrdl

A szabalyzat a Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft. szamviteli politikajat kiegészito
szabalyzat.
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I. Altaldnos rész
1. Leltarozasi szabalyzatkészitési kotelezettség

A leltarozasi szabalyzat célja, hogy a Déryné Kozhasznl Nonprofit Kft.-nél a leltarozasi
Kkotelezettség egységes elvek alapjan keriiljon végrehajtasra.
A leltarozas megkezdése el6tt a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. gazdasagi
igazgat6janak hataskorébe tartozik a kovetkezok meghatarozasa:

- aleltarozasi munkak eldkészitésének modja €s ideje
a leltarozasért felelds személy megbizasa
a leltarellenor kijelolése
a Leltarozasi Bizottsag Osszetételének jovahagyasa
A leltarozas sorén biztositani kell, hogy valamennyi vagyontéargy felvételre (szambavételre)
keriiljon, és ennek eredményeként a mérlegvalddisag érvényesiiljon.

2. Leltdrozasra vonatkozo jogszabilyok

A szamvitelr8l szol6 2000. évi C. torvény eldirasa szerint a kdnyvek tizleti év végi zarasahoz,
a kézhasznt beszamolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatimasztasahoz olyan leltart kell
osszedllitani, amely tételesen, ellendrizhetd médon tartalmazza a Déryné Kozhaszna
Nonprofit Kft. mérleg fordulénapjan megiévo eszkozeit és forrasait mennyiségben ¢&s
értékben.

A kozhaszni beszamolé mérlegtételeit leltarral kell alatimasztani. A leltarkészitéssel
kapcsolatban a 69. § eldirasait kell alkalmazni.

3. Leltarozas fogalma

A leltarozas a Déryné Kozhasznt Nonprofit Kft. tulajdonaban lévd, illetve vagyonkezelésébe,
vagy hasznélatba adott befektetett-, ¢s forgbeszkozok, valamint azok forrasainak, tovabba a
birtokdban 1év6 idegen eszkozok valdsigban meglévd allomanyanak mennyiségi
szambavétele.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartasok szerinti 4llomany és a tényleges
allomény kozotti kiilonbozet — hianyok, tdbbletek — megallapitisa és rendezése is; valamint a
mennyiségi adatok és a szamlarendben rogzitett értékelési szabalyok alapjan az eszkdzok ¢s
forrasok értékének megallapitasa.

4. Leltarozas célja

A leltarozas célja:
- az éves beszamolo tételeinek alatdmasztasa, a mérleg valddisaganak biztositasa
- a vagyon védelme, a készletekkel valo elszamolas, az eszkozokért felelos
személyek elszdmoltatasa
- osdkkent értékii készletek, valamint a felesleges, illetve selejtes eszk6zok
feltarasa
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- a fokonyvi konyvelés ¢€s az analitikus nyilvantartasok pontossagénak,
egyezdségének ellenérzése, a bizonylati fegyelem megszilarditdsanak
elosegitése

- az eltérések kimutatdsa, a nyilvantartdsok rendezése a tényleges vagyoni
helyzetnek megfelelen

5. Leltar fogalma

A leltar olyan jegyzékszerd, tételes kimutatds, amely az eszkozoknek és forrasoknak a
valdsdgban meglévd mennyiségét és értékét tételesen, egy meghatarozott idépontra
vonatkoztatva tartalmazza.

6. Leltar és mérleg kapcsolata

A leltar a mérleg alapja, a vallalkozas sajat eszk6zeit €s forrasait tartalmazza.

A konyvek év végi zarasdhoz, a beszamolé elkészitéséhez a leltart ugy kell dsszeéllitani, hogy
az tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a mérleg forduldnapjan meglévo eszkozoket €s
forrasokat mennyiségben €s értékben.

A Déryné Koézhaszni Nonprofit Kft. minden forduldonapra, melyre a jogszabalyok eldirasa
értelmében mérleget kell késziteni, az eszkozoket és forrasokat tételesen tartalmazo leltart
allit 8ssze. Leltarral kell alatdmasztani az lizleti évr6l sz616 mérleget, a kozbens6é mérleget és
a vagyonmérleget.

7. Leltar tartalmi kévetelményei

A leltar tételesen, teljes korlien, a valésdgnak megfelelden, ellendrizhetd modon tartalmazza
minden eszkdz és forras — ellendrzott, vagy leltarozéssal alatamasztott — mennyiségét €s
értékét, az értékelés soran alkalmazott korrekcidkat, valamint az eszkozok
forgalomképességét érintd esetleges korlatozasokat.

A leltarnak biztositania kell, hogy az eszkozok alloménya fajta, méret, mindség, mennyiség €s
érték szerint a mérleg forduldnapjara vonatkoztatva megallapithaté legyen.
A leltarnak biztositania kell tovabba:
- ateljeskoriiséget (a leltarnak a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. valamennyi
eszk6zét és forrasat tartalmaznia kell, abbol semmi sem maradhat ki)
- a valos allapot bemutatasat (a leltarozas, az egyeztetés sordn a ténylegesen
fellelt mennyiségi és értékadatokat helyesen kell megallapitani és kimutatni)
- az attekinthet6séget (azaz a leltarral kapcsolatban késziilt okmanyokon javitast
csak szabalyszerlien, a hibds bejegyzés athuzasaval és folé irassal szabad
eszk6zolni. A javitast végzd személynek kézjegyével kell a javitast igazolni. A
javitast minden esetben ugy kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegyzés is
olvashatd, utolag ellenérizhetd legyen.)
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8. Leltar formai kdvetelményei

A leltarkészités soran a hitelesség biztositasa érdekében gondoskodni kell a kovetkezok
betartasarol:
- a bizonylatok (ivek), tovabbad az egyéb dokumentaciok (jegyzOkonyvek,
kimutatasok) egyértelm és hianytalan kit61tésérdl
- asziikséges zaradékok ¢és alairasok a dokumentéacidkon rajta legyenek

A leltarnak (részleltdrnak) tartalmaznia kell:
- a Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft. megnevezését
- a,leltar” sz6 megjelolését
- aleltarozasi hely megjelolését
- abizonylatok sorszamat
- a leltarozds megkezdésének és befejezésének idopontjat, valamint a leltar

fordulénapjat

- a leltdrozott eszkozok és forrasok, vagy azok csoportjainak egyértelmi
meghatarozésat

- a leltarozott eszkozok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, mennyiségi
egységeit

- egységarat és 0sszértékét

- aleltarkiildnbozetnek (hianyok és tobbletek) kimutatasat

- a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szdmadasra
kotelezett személyek alairdsat

9. Leltarak fajtai

A leltarozas célja és a vagyon megdllapitasdnak modszere alapjan kiilonboz6 leltarokat
kiilonboztethetiink meg.

A leltir célja szerinti

- vagyonmegallapitd leletdr (4ltaldban év végén, az éves beszamold
elkészitéséhez kell felvenni)

- elszamoltaté leltar (az igénynek megfeleléen kell felvenni, pl. ha valtozés
kovetkezik be az anyagilag felelos dolgozé személyében, arvaltozas, esetleg
visszaélés gyanuja esetén, stb.)

- 4tadé-atvevd leltir (ha az eszkOzok, készletek kezeléséért felelos
személyekben valtozas kovetkezik be)

A leltar médszere szerint
- egyeztetéssel (a fokonyvi szamldknak a nyilvantartasokkal vagy a koényvelés
helyességét igazold okmanyokkal térténd dsszehasonlitasa)
- mennyiségi felvétellel tényleges megszamlalassal, méréssel torténd leltarozasa)
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II. Leltarozas elokészitése

1. Leltarozasi iizemterv, leltarozasi utasitas

A Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. a fordulonapot legalabb 30 nappal megel6zéen
leltarozasi titemtervet készit, melyet a gazdasagi igazgaté hagy jova. A gazdasagi igazgato
gondoskodik tovabba arrél, hogy az iitemtervet a leltar 8sszeallitdsaban részt vevd személyek
id6ben megismerjék.

2. A leltarozas idépontja

A leltarozas elvégezhetd:

- folyamatosan

- fordulénappal
Mindkét esetben a leltarozast a szabalyzatban, illetve az éves leltdrozasi ilitemtervben
meghatarozott id6tartamon beliil kell végrehajtani. A leltarozast kovetden fel kell tarni az
elfekvo, feleslegessé valt, csokkent értékli készleteket, tovabba ellendrizni kell a készletek
tarolasi eldirasainak a betartasat.

Folyamatos leltarozas:

- a szamviteli torvény elbirdsainak megfelel6, naprakész, a leltdrozas
idépontjaban a konyvvitellel egyezd (a felvételt megeldzden egyeztetett)
nyilvantartds vezetése, hogy annak alapjan a hidnyok és tobbletek azonnal
megallapithato és régzithetk legyenek

- az azonos eszkozok (eszkdzcsoportok) leltarfelvételét a Déryné Kozhaszni
Nonprofit Kft. egész teriiletén, illetSleg egy-egy kiilonallo korzetben, elore
meghatarozott, azonos id6pontban kell végrehajtani

Fordulénapi leltarozas:

- fordulénapi leltarozas esetén a leltarozast a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft.
egész teriiletén vagy teriiletileg kiilonalld, elhatérolt kdrzeteiben

- elére meghatarozott nappal a fordulonapon kell elvégezni ugy, hogy ezen a
napon a leltarfelvételi helyeken minden eszkozfajta teljes kortien
szambavételre keriiljon

- a fordulénapi leltarozast az {itemtervben meghatarozott napon kell
végrehajtani, minél kozelebb december 31-éhez, de legkés6bb a targyévet
kovetd év januar 20-4ig

3. Leltarozasi feladatok és a leltarozasban résztvevik feladatai, felelossége
Az sszeallitott leltar hitelesitésére — a leltarban, nyilvéntartsban, vagy a leltdrozas mas

dokumentuman torténd igazolassal — a mennyiségi nyilvantartdsok ellendrzését, illetoleg a
leltarfelvételt végzo6 személy koteles.
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4. Leltarozas médja

A leltér elkészitésének modjat az egyes eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyai hatarozzak
meg.

Leltarkészités egyeztetéssel (mennyiségi nyilvantartasok valodisaganak ellendrzése
leltarral).

Egyeztetések gyakorisaga

Azon eszkozok és forrasok esetében, melyekrdl a Déryné Kozhasznli Nonprofit Kft. a
szémviteli alapelveknek megfelel6, folyamatos €s naprakész mennyiségi nyilvantartast vezet,
és a mennyiségi nyilvantartds értékben a fokonyvi konyvelés adataival megegyezik — ha a
jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik — elegendé a nyilvantartas valddisagat a
mérlegkészités alkalmaval ellendrizni.

Egyeztetések idépontja

A mennyiségi nyilvantartasok valodisaganak ellendrzéset a mérlegkészités idoszakdban (de a
leltar Gsszeallitisa elétt), lehetdleg a fordulonaphoz minél kozelebbi idépontban, a
fordulonapra vonatkozoan kell elvégezni és dokumentalni. Az ellendrzés és a fordulonap
kozotti allomanyvaltozasokat a nyilvantartas szerint kell figyelembe venni.

Egyeztetések modja mennyiségi felvétel esetén
A mennyiségi nyilvantartasok valédisagénak ellenérzését elsdsorban mennyiségi felvétellel

kell ellendrizni. Az ellendrzés soran altalaban arrol kell meggy6z6dni, hogy a nyilvantartas
szerinti mennyiségek a valosagban tételesen fellelhetdk.

Egyeztetések iranya

A csak értékben nyilvantartott eszkdzok €s forrasok, valamint az idegen helyen tarolt vagy
dematerializalt eszkdzok esetében az ellendrzest egyeztetéssel kell elvégezni. Az egyeztetes
soran vagy a nyilvantartas adatait ki kell k6zolni, és az ellendrzést a visszaigazolasok alapjan
kell elvégezni, vagy az egyeztetes alapjaul szolgalé adatokat be kell kérni, és a nyilvantartds

ellenérzését a kozolt adatok alapjan kell elvégezni.

Egyeztetések dokumenticidja

A mennyiségi nyilvantartasok valodisaganak ellenérzését az egyes mérlegtételeknél
meghatérozott modon, illetbleg a szamviteli alapelveknek megfelelden a leltarban,
nyilvéntartasban, vagy a leltarozas mas dokumentuman torténd igazolassal kell dokumentalni.
A belsd egyeztetésrol kiilon dokumentacio készitése nem sziikséges.

Adminisztrativ eltérések kezelése

A mennyiségi nyilvantartisok valodisaganak ellendrzése soran feltart eltérések koziil az
adminisztrativ okra visszavezethetd eltérésekkel a nyilvantartast ki kell igazitani. A javitas
tényét és okat a nyilvantartsban fel kell tiintetni.

Leltarfelelosség
Amennyiben az ellen6rzott mennyiségi nyilvantartishoz képest a felvett vagy egyeztetett
mennyiségben eltérés mutatkozik, gy annak okat fel kell tarni. A felel6sség megallapitasatol
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el lehet tekinteni, ha az eltérés mértéke elhanyagolhato, vagy az az eszkoz természetes
mennyiségi cstkkenésébdl, annak belso tulajdonségai folytan all elo, vagy az a kezeléssel €s
tarolassal fiigg Ossze (normalizalt hidny). JelentOs eltéréseknél minden esetben meg kell
allapitani a felelds személyét, a felelosségre vonasrél — a polgari jog, a munkajog, vagy a
vonatkoz6 szerz6dés szabalyai szerint — a felelds kozvetlen vezetbje koteles gondoskodni.

Leltarkészités leltarfelvétellel (leltarozas folyamatos mennyiségi nyilvantartas nélkiil)

Leltarfelvétel gyakorisaga

Azon eszkozok &s forrasok esetében, melyekrél a Déryné Kozhasznl Nonprofit Kit. a
szamviteli alapelveknek megfeleld, folyamatos és naprakész mennyiségi nyilvantartast nem
vezet, vagy a mennyiségi nyilvantartds értekben a fokonyvi konyvelés adataitol eltér, az
eszk6z vagy forrds mennyiségét és értékét a fordulénapon elvégzett leltarozéassal kell
megallapitani. A leltdrozast ezen eszkozok és forrasok esetében — ha a jelen szabalyzat
masképp nem rendelkezik — minden fordulénap kapesén az azt megel6z6 utolsé munkanapon
el kell végezni, amelyre vonatkozoéan a Déryné Kzhaszntt Nonprofit Kft. mérleget allit dssze.

Leltarfelvétel médja

A leltarozdst mennyiségi felvétellel (megszamlalas, mérés, stb.), a csak értekben
nyilvantartott eszkdzok és forrasok, valamint az idegen helyen tarolt vagy dematerializalt
eszkozok esetében egyeztetéssel kell elvégezni.

Leltarfelvétel dokumentacioja

A leltarfelvétel tényét, modjat és koriilményeit az egyes mérlegtételeknél meghatérozott
médon — a leltarban, nyilvantartisban, vagy a leltarozas mas dokumentuman torténd
igazolassal — kell dokumentélni. Eltérd szabalyozas hidnydban a leltarfelvételrol
jegyzokonyvet kell késziteni, a felvett adatokat leltarfelvételi iveken kell rogziteni, melyet a
leltarozast végzok kotelesek hitelesiteni.

Leltarfelel6sség nyilvantartas hianyaban

Amennyiben a leltarfelvétel kapcsan hidnyossagokra, visszaélésekre deriil fény, ugy annak
okit fel kell tarni. A felelésség megallapitasatol el lehet tekinteni, ha a hianyossag, visszaélés
valésziniisithetd osszértéke elhanyagolhaté. Minden mas esetben meg kell allapitani a felel6s
személyét, a feleldsségre vonasrol — a polgéri jog, a munkajog vagy a vonatkozd szerzddés
szabalyai szerint —a felel6s kozvetlen vezetdje koteles gondoskodni.

Az eszkozok és forrasok tételes szimbavétele az egyes tételekhez rendelt szabélyok szerint
torténik. A leltarozas eldkészitése sordn a mennyiségi nyilvantartasok egyeztetését ¢s a
mennyiségi felvételt ugy kell megtervezni, hogy azok a tételes szambavételt lehetdvé tegyék,
szilkség szerint a teljes leltart részleltarak felvételével (leltarozasi korzetek kijelolésével)
sszeallitva. Az Gton 1évo vagy idegen helyen tarolt eszkdzoket, illetleg az idegen tulajdon
eszkozoket egyeztetéssel kell leltdrba venni.

A Tirsaség hasznalatiban 1év6 idegen tulajdoni eszkozokre ugyanazokat a szabalyokat kell
alkalmazni, mint amelyek az azonos mindsitési sajat tulajdont eszkozokre vonatkozik,
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kiilonos tekintettel a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. Onkormanyzattal —kotott
kozszolgaltatasi, vagyonkezelési szerz6dés alapjan hasznalatra atvett ingé vagyontargyakat.

5. Leltarozas bizonylati rendje

A leltarozas bizonylatai:
- leltarfeleldsségi megallapodas (allando)
megbizolevél (eseti)
leltarivek
leltarozasi jegyzOkonyv
hidny/tobblet jegyzokonyv

A szamitogépes adatfeldolgozas alapjan készitett leltarnyomtatvanyokat szigor szamadasu
nyomtatvanyként kell kezelni.

6. Leltarozando egységek

A leltarozasi korzeteket — amennyiben sziikséges — ezeken beliil a leltdrozasi korzeteket
teriileti elv alapjan kell meghatéarozni.

A leltarozasi korzeteknek Osszhangban kell lenniiik az analitikus nyilvantartasokkal, nem
terjedhet szitkebb korre, mint amilyen tagolasban a nyilvantartasokban szerepelnek az adott
eszkozok.

A leltarozasi korzetek kijelolése

A leltarozasi korzeteket évenként, legkésébb az éves leltarozasi fitemterv elkészitésére
meghatarozott iddpontig ki kell jelSIni. A kijelolést a gazdasagi igazgato végzi.

A leltarozasi korzeteket tartalmazé kimutatist az Osszedllitott leltar meliékleteként kell
kezelni és megérizni.

III. Leltarozas végrehajtasa
1. Leltarozas végrehajtasarél altalanosan

A leltarfelvétel eldtt le kell folytatni a szitkséges selejtezési eljarast. A selejtezés soran a
selejtezési szabélyzat eldirasai szerint kell eljarni.

Selejtezésre kijelolés
Azon eszkodzok, amelyek:
- avonatkozo eldirasoknak vagy rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg, vagy
- rendeltetésszerii hasznilatra mar nem alkalmasak, vagy
- felhasznalasuk, hasznositasuk, értékesitésiik kétségessé valt, vagy
- atevékenység véltozdsa miatta feleslegessé valtak, vagy
- megrongalédtak, visszafordithatatlan kérosodast szenvedtek, részben vagy
egészben megsemmistiltek
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az ezt el6idézé esemény idopontjaban vagy az értékelés idopontjdban (leltar alkalmaval, azt
megel6zve mérlegkészitéskor, stb.) — az esetleges feleldsség egyidejii megallapitasa mellett —
selejtezésre kijelolésre keriiltek.

Hasznositasi eljaras

A selejtezésre kijelolt eszkozoket — a tulajdon védelme érdekében — lehetdség szerint
hasznositani kell. A hasznositas lehet értékesités, csere, beszamitds, térités nélkiili atadas,
hulladékként torténé hasznositds, vagy barmely mads, a lehetd legnagyobb megtériilést
biztositd eljaras. Azon eszk6zok esetében, melyek nyilvanvaléan nem hasznosithatok, vagy
hasznositasuk aranytalan raforditasokkal jarna, a hasznositasi eljaras mellzheto.

Selejtezés bonyolitasa

A selejtezésre kijelolt, nem hasznosithatdo eszkdzoket — melyek tulajdonjogatol dontése
alapjan a Déryné Kozhasznti Nonprofit Kft. véglegesen megvalik — selejtezési eljaras
keretében a konyvekbdl ki kell vezetni. A selejtezési eljarasrdl jegyzokonyv késziil, amely a
selejtezés koriilményein (helye, ideje, jelenlevok, hataskorok és feleldsségek, az egyes
eszkdzok esetében azok azonositd adatai, hasznosithatatlansaganak és selejtezésének oka) tul
az egyes eszkdzok tovabbi sorsat, annak feleldseit és sziikséges dokumentalasat is rogziti. A
selejtezésre kijelolt, de kivezetésre nem keriilo eszkozoket sziikség esetén at kell sorolni, a
kényvekben maradé értékiiket az eldirdsoknak megfeleléen — terven feliili értékcsdkkenés,
értékvesztés elszamolasaval vagy visszairassal — modositani kell.

A leltarozas lebonyolitasa soran:

- meg kell dllapitani az adott eszk6z leltarozaskori mennyiségét

- a leltari bizonylatokon rogziteni kell a leltarozott eszkzok azonositd adatait,
mennyiségi egységét, mennyiségét

- ellendrizni kell, hogy valamennyi eszkoz leltarozasra kertilt-e

- aleltarbizonylatokat ala kell irni

- aleltarfelvételi ivek alapjan el kell késziteni a leltarosszesitot

- a leltart ki kell értékelni, és a leltar felvétel id6pontjatdl szamitott 30 naptari
napon belill meg kell allapitani a kdnyvszerinti eszk6zzel szemben talalt hidnyt
vagy tébbletet és a megallapitott eltérések okait jegyz6konyvben kell régziteni.

2. Eszkozik leltarozasa

Immaterialis javak leltarozasi szabalyai

Leltarozds moédja: A leltarkészités sordn az immaterialis javakrol vezetett, a fokonyvi
konyveléssel értékben egyezd egyedi nyilvantartas valddisagéardl a nyilvantartds alapjan, a
tételek egyedi azonositisival, a kapcsolddé dokumentaciok (szerzddések, jogszabalyok,
szamviteli becslések, stb.) vizsgalataval kell meggy6zddni.

Leltarozas dokumenticiéja: Az immateridlis javakrdl vezetett, a fokonyvi konyveléssel
( ezek feltlintetésével ) a leltarban, nyilvantartasban, vagy a leltarozds mas dokumentuman az
ellendrzést ( leltarozast ) végzd személy alairdsaval igazolja. Az immateridlis javak a mérleg
alatamasztasara 6sszeallitott leltarban teljes korlien, tételese, legalabb az alabbi tulajdonsagok
feltiintetésével jelennek meg: azonositd szam, bekeriilés iddpontja, bekeriilési érték,
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értékmodositasok (rdaktivalasok, értékcsokkenési leirasok, értékelési kiilonbozetek), nettd
érték, nyilvantartasi érték, egyéb jellemzok.

Immateridlis javak egyes jogcimeinek leltirozasira vonatkozé sajatossigok: Az
immaterialis javak egyes jogcimeinek leltarozasa az immaterialis javakra vonatkozé éltalanos
szabalyok szerint, az adott jogcim sajatossdgainak, a leltarral szembeni kovetelmények
figyelembevételével torténik.

Targyi eszkozok leltarozasi szabalyai

Leltirozas médja: A targyi eszkdzokrol vezetett, a fokonyvi konyveléssel értékben egyezo
egyedi nyilvantartds valodisagarol ugy kell meggy6zédni, hogy az eszkozoket tételes
azonositasukat kévetden a nyilvantartassal egyezd azonositd alapjan kell szamba venni, kiilon
feltiintetve a nyilvantartisban nem szerepld, de az eszkdz szadmviteli megitélése
szempontjabol lényeges jellemzéket. Az ily médon felvett adatokat a nyilvantartas adataival
Ossze kell vetni.

Leltarozas dokumentaciéja: A targyi eszkozok esetében a leltarozds tényét és id6pontjat
(ezek feltiintetésével) a leltarban, nyilvantartasban, vagy a leltarozds mas dokumentuman az
ellen6rzést (leltarozast) végzd személy alairasaval igazolja. A targyi eszkozok a mérleg
alatamasztasara osszeallitott leltarban teljes korlien, tételese, legalabb az alabbi tulajdonsagok
feltiintetésével jelennek meg: azonositd szdm, bekeriilés id6pontja, bekeriilési érték,
értékmodositasok (raaktivalasok, értékcsokkenési leirdsok, értékelési kilonbozetek), nettd
érték, nyilvantartasi érték, egyéb jellemzok.

Térgyi eszkozok egyes tipusainak leltirozasira vonatkozé sajitossiagok: A targyi
eszkozok egyes tipusainak leltarozdsa a targyi eszkozokre vonatkozoé dltaldnos szabalyok
szerint, az adott tipus sajatossigainak, a leltdrral szembeni kovetelmények
figyelembevételével torténik.

Befektetett pénziigyi eszkozok leltarozasi szabalyai

Leltirozas médja: A csak értékben nyilvantartott befektetett pénziigyi eszkdzok
(részesedések, adott kolcsonok, dematerializalt értékpapirok) esetében a leltarozas
egyeztetéssel, illetbleg a kacsol6dd dokumentécio feliilvizsgalataval torténik. A materializalt
tartés értékpapirok estében a nyilvantartds valodisagarél mennyiségi felvétellel kell
meggy6zddni.

Leltarozas dokumentici6ja: A befcktetett pénziigyi eszkdzokrdl vezetett, a fokonyvi
konyveléssel értékben egyezd nyilvantartas valodisagarél valé meggy8zddés tényét s
idépontjat (ezek feltiintetésével) a leltarban, nyilvantartdsban, vagy a leltarozas mas
dokumentuman az ellendrzést (leltarozast) végzd személy alairdsaval igazolja. Az egyes
befektetett pénziigyi eszkozok a mérleg aldtdmasztaséra sszeallitott leltarban fajtanként és
tipusonként elkiilonitve, tételese, a beazonositashoz és az értekelés ellendrzéséhez sziikséges
tulajdonsagok feltiintetésével jelennek meg.

Befektetett pénziigyi eszkozok egyes jogcimeinek leltirozisira vonatkozd sajitossagok:
A befektetett pénziigyi eszkozok egyes jogcimeinek leltarozésa a befektetett pénziigyi
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eszkdzokre vonatkozd 4ltalanos szabalyok szerint, az adott jogcim az adott tipus
sajatossagainak, a leltarral szembeni kévetelmények figyelembevételével torténik.

Készletek leltarozasi szabalyai

Leltarozas modja: A vasarolt ¢és sajat termelést készletek leltarozasa mennyiségi felvétellel
(megszamlalas, mérés) torténik. A nem anyagi készletek (kozvetitett szolgdltatasok,
készletekre adott eldlegek), valamint az idegen helyen tarolt készletek, illetéleg a
felleltarozott, de idegen tulajdonu készletek esetében a leltarozas egyeztetést foglal magaba.
Azon készletek esetében, amelyekrdl a mennyiségi nyilvantartas folyamatos, €s az a fokonyvi
konyvelés adataival értékben megegyezik, a készletek allomanya a mennyiségi felvétellel
vagy egyeztetéssel alatamasztott nyilvantartés alapjan, a tovabbi készletek esetében a
leltarfelvétellel megallapitott mennyiségi adatok alapjan, az eszkdzok és a forrasok értékelési
szabalyzatanak eléirasai alapjan keriil meghatarozasra.

Leltirozas dokumentaciéja: A készletek leltarozasénak — a mennyiségi felvétel ¢s
egyeztetések — tényét és idopontjat, ezek feltiintetésével) a leltarban, nyilvantartasban, vagy a
leltarozas mas dokumentuman az ellenérzést (leltarozast) végz6 személy alairasaval igazolja.
A mennyiségi felvétel dokumentumai (jegyzokonyvek, leltarfelvételi ivek), valamint az
egyeztetések (visszaigazoldsok, tarolasi nyilatkozatok) a készletleltar részét képezik. A
mérleg alatdmasztasara Osszedllitott leltarban a véasarolt és sajat termelési készletek, a
készletekre adott eldlegek tételesen, a beazonositashoz ¢€s az értékelés ellendrzéséhez
szitkséges jellemzok, valamint a leltarozas médjanak feltiintetésével jelennek meg.

Készletek egyes tipusainak leltarozasira vonatkozé sajatossagok: A készletek egyes
tipusainak leltarozasa a készletekre vonatkozo altalanos szabalyok szerint, az adott tipus
sajatossagainak, a leltarral szembeni kovetelmények figyelembevételével torténik.

Kovetelések leltarozasi szabalyai

Leltarozas médja: A kovetelések leltdrozasa a folyamatosan vezetett, a fokonyvi
konyveléssel értékben egyezd nyilvantartas egyeztetésével torténik. Az addssal t6rténd
egyeztetés soran a kovetelés dsszeg az ados felé kozlésre keriil, melyet az adds visszaigazol.
A visszaigazolassal egyenértékli az adés altal irasban kezdeményezett egyeztetés. Egyéb
esetben az egyeztetés a kapcsolédd dokumentacio (szerzédések, jogszabalyok, foly6szamla-
kivonatok) feliilvizsgalataval torténik.

Leltarozas dokumentaciéja: A kovetelések egyeztetése az adéssal minden esetben irasban,
egyezteté levél kikiildésével és bekérésével torténik (pozitiv megerdsités). Az adossal — az
adés érdekkorében felmeriilt okbol — nem egyeztetett kovetelések esetében a belsod
egyeztetésrdl kiilon dokumentacid készitése nem szilkséges. A kovetelések a mérleg
alatamasztasara osszedllitott leltarban tételesen, az azonosité adatok, a jogeim, a partner, az
osszeg ¢s lejarat feltiintetésével jelennek meg, feltiintetve az esetleges értékelési
kiilonbozeteket (értékvesztéseket), és a szamviteli megitéléshez szitkséges tovabbi
jellemzOket is.
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Kovetelések egyes jogcimeinek leltirozasira vonatkozd sajatossagok: A kovetelések
egyes jogcimeinek leltarozasa a kovetelésekre vonatkozo altalanos szabalyok szerint, az adott
jogeim sajatossagainak, a leltarral szembeni kovetelmények figyelembevételével torténik.

Ertékpapirok (forgatasi céllal) leltarozasi szabalyai

Leltarozas moédja: A nem befektetett céli értékpapirokrol vezetett, a féokonyvi konyvelés
adataival értékben egyezd nyilvantartasok valodisaginak ellenSrzéset, illetéleg a
leltarfelvételt mennyiségi felvétellel (megszdmlalassal), €s a kapesoloédé  dokumentumok
feliilvizsgalataval kel elvégezni. A dematerializalt és az idegen helyen tarolt (letétbe helyezett,
portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben 1év6), valamint az idegen tulajdont értékpapirokat
egyeztetéssel kell leltarozni.

Leltarozas dokumentéciéja: A nem befektetési céli értékpapirokrdl vezetett nyilvantartas
valodisagarol valé meggy6zodés tényét és iddpontjat (ezek feltiintetésével) a leltarban,
nyilvéntartisban, vagy a leltarozas mas dokumentuman az ellenérzést (leltarozast) végzod
személy aldirdsaval igazolja. A mennyiségi nyilvantartassal nem érintett értékpapirok
esetében a leltarfelvételt leltarfelvételi jegyzokonyvvel kell dokumentdlni. A mérleg
alétimasztasara Ssszedllitott leltarban a nem befektetési célt értékpapirok tételesen keriilnek
feltiintetésre a beazonositashoz, az értékelés ellendrzéséhez, €s a szamviteli megitéléshez
sziikséges tovabbi jellemzdk feltiintetésével.

Forgatasi céli értékpapirok egyes tipusainak leltarozasara vonatkozo sajatossagok: A
forgatasi célu értékpapirok egyes tipusinak leltdrozasa az értékpapirokra vonatkozé dltaldnos
szabalyok szerint, az adott tipus sajatossdgainak, a leltarral szembeni kovetelmények
figyelembevételével torténik.

Pénzeszkozok leltarozasinak szabalyai

Leltarozas médja: A pénzeszkozok esetében a fokonyvi konyvelés adataival értékben
egyezd nyilvantartidsok valddisaginak ellendrzesét készpénz és csekkek esetében
megszamlalassal (rovanccsal), bankbetétek esetében a pénzintézet kimutatdsainak
egyeztetésével, idegen helyen tarolt vagy idegen tulajdont pénzeszkozok esetében irdsos
egyeztetéssel kell elvégezni.

Leltirozas dokumenticidja: A pénzeszkdzOkr6l vezetett nyilvantartas valodisagarol valo
meggy6z3dés tényét és idopontjat (ezek feltiintetésével) a leltarban, nyilvéantartasban, vagy a
leltarozas mas dokumentuméan az ellendrzést (leltarozast) végzd szemely alairasaval igazolja.
A pénzeszkdzoket a mérleg alatdmasztasara Osszeallitott leltarban tételesen, deviza-€s
valutanemenként elkiilénitetten, az eredeti pénzértékben és a beszamold pénznemében is fel
kell tiintetni.

Pénzeszkozok egyes tipusainak leltirozdsira vonatkozo sajatossagok: A pénzeszkdzok

egyes tipusainak leltarozasa a pénzeszkozokre vonatkozé éltalanos szabalyok szerint, az adott
tipus sajatossagainak, a leltdrral szembeni kovetelmények figyelembevételével torténik.
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3. Forrasok leltarozasa
Sajat toke leltarozasi szabalyai

Leltarozas médja: A sajat toke elemeinek leltarozasa a kapcsoldédd dokumentdciok
(szémviteli nyilvantartasok, tulajdonosi hat4rozatok, jogi szabalyozok stb.) feliilvizsgalataval,
a nyilvantartdsok és dokumentumok egyeztetésével torténik.

Leltirozas dokumenticiéja: A sajat toke elemeirdl vezetett nyilvantartds valédisdgarol
egyeztetéssel torténd meggydzodés tényét és idejét az cllendrzést (egyeztetést) végzd személy
a leltarban, a kapcsolodod nyilvantartasokon, vagy az egyeztetes dokumentumain alairdsaval
igazolja. A sajat téke elemei a mérleg alatamasztasara osszedllitott leltarban mérlegsoronkénti
bontasban, a tovabb részletezhet tételek (toke tulajdonosonként, lekotott tartalék
jogcimenként, értékelési tartalek tételenként) bontdsanak, az egyes tételek jellemzoinek
részletes feltiintetésével jelennek meg.

Sajit toke egyes elemeinek leltarozasira vonatkozo sajatossagok: A sajat téke egyes
elemeinek leltirozasa a sajat tokére vonatkozo altalanos szabalyok szerint, az adott elem
sajatossagainak, a leltarral szembeni kovetelmények figyelembevételével torténik.

Céltartalékok leltarozasi szabalyai

Leltirozas médja: A céltartalékok leltarozasa egyeztetéssel, a kapcesolodo dokumentaciok
feliilvizsgalataval — kiilonds tekintettel a teljesség, az bsszemérés és az Ovatossag elvének
érvényesitésére — torténik.

Leltarozas dokumentacioja: A céltartalékok leltarozasanak tényét és idSpontjat ( ezek
feltiintetésével ) a leltdrban, nyilvéantartasban, vagy a leltarozas mas dokumentumdn az
cllen6rzést ( egyeztetést ) végzd személy alairasaval igazolja. A céltartalékot a mérleg
alatamasztasara osszedllitott leltarban tételesen, jogcimenkeént, a szamviteli megitéléshez
szilkséges jellemzok feltiintetésével kel szerepeltetni.

Céltartalékok egyes jogcimeinek leltarozasara vonatkozé sajatossagok: A céltartalékok
egyes jogcimeinek leltdrozésa a céltartalékokra vonatkozo altaldnos szabalyok szerint, az
adott jogeim sajatossagainak, a leltarral szembeni kovetelményeinek figyelembevételével
torténik.

Kotelezettségek leltirozasi szabélyai

Leltirozas médja: A kotelezettségek leltarozasa a folyamatosan vezetett, a fokonyvi
konyveléssel értékben egyezd nyilvéantartds egyeztetésével torténik. Az egyeztetés — a
kotelezettség jellegétél figgben — torténhet a kapesolodd dokumentumok (szerzOdések,
jogszabalyok, folyoszdmla-kivonatok, stb.) ellenérzésével ( kiilonos tekintettel a teljességre ),
vagy a hitelezével torténé kozvetlen egyeztetéssel.

Leltarozas dokumenticidja: Leltirozas dokumentaciéja: A kotelezettségek egyeztetése a
hitelezbkkel irasban, egyeztetd levél kikiildésével és bekérésével torténik (pozitiv meg-
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erdsités), ha a kotelezettség jogcime, esedékessége vagy mas koriilmény azt indokolja. A
belsé egyeztetésekrdl kiilon dokumentéci6 készitése nem szitkséges. A kotelezettségek a
mérleg alatamasztasara osszeallitott leltarban mérlegsoronként tételesen, az azonosito adatok,
a jogeim, a partner, az Osszeg €s lejarat feltiintetésével jelennek meg, feltiintetve a szamvitel
megitéléséhez szitkséges tovabbi jellemzOket is.

Kotelezettségek egyes jogcimeinek leltarozasara vonatkozé sajatossagok: A kotelezett-
ségek egyes jogcimeinek leltdrozasa a kotelezettségekre vonatkozé 4ltalanos szabalyok
szerint, az adott jogcim sajatossagainak, a leltarral szembeni  kovetelmények
figyelembevételével torténik.

4. Aktiv és passziv idébeli elhatirolisok leltarozasa
Aktiv idébeli elhatirolasok leltarozasi szabalyai

Leltarozas modja: Az aktiv idobeli elhatrolasok leltarozasa egyeztetéssel, a kapcsolddo
dokumentaciok felillvizsgalataval — kiilonds tekintettel a teljesség, az osszemérés és az idobeli
elhatarolés elvének érvényesiilésére — torténik.

Leltarozas dokumentaciéja: Az aktiv idSbeli elhatarolasok leltarozasanak tényét és
idépontjat (ezek feltiintetésével) a leltarban, nyilvantartisban, vagy a leltarozas mas
dokumentumén az ellendrzést (egyeztetést) végzd személy aldirdsaval igazolja. Az aktiv
idébeli  elhatarolasokat a mérleg aldtdmasztasara Osszedllitott leltarban  tételesen,
jogcimenként, a szamviteli megitéléshez szilkséges jellemzok feltiintetésével kel
szerepeltetni.

Aktiv id6beli elhatarolasok egyes jogcimeinek leltirozasara vonatkozé sajatossagok: Az
aktiv idébeli elhatarolasok egyes jogcimeinek leltarozasa az aktiv idobeli elhatarolasokra
vonatkozé altalanos szabélyok szerint, az adott jogcim sajatossagainak, a leltarral szembeni
kovetelmények figyelembevételével torténik.

Passziv idébeli elhatarolasok leltarozasi szabalyai

Leltarozas médja: A passziv idobeli elhatarolasok leltarozasa egyeztetéssel, a kapcsolodd
dokumentaciok felillvizsgalataval — kiilonds tekintettel a teljesség, az dsszemérés €s az idobeli
elhatarolas elvének érvényesiilésére — torténik

Leltarozas dokumenticidja: A passziv idobeli elhatarolasok leltarozasanak tényét €s
idépontjat (ezek feltiintetésével) a leltarban, nyilvantartisban, vagy a leltarozas mas
dokumentumén az ellenérzést (egyeztetést) végzé személy alairasaval igazolja. A passziv
idébeli elhatarolasokat a mérleg aldtimasztasara Osszedllitott leltarban  tételesen,
jogcimenként, a szamviteli megitéléshez szitkséges jellemzOk feltiintetésével kell
szerepeltetni.

Passziv id6beli elhatarolasok egyes jogcimeinek leltarozasara vonatkozé sajatossagok: A
passziv id6beli elhataroldsok egyes jogcimeinek leltirozasa a passziv idobeli elhatarolasokra
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vonatkozé 4ltalanos szabalyok szerint, az adott jogcim sajatossagainak, a leltdrral szembeni
kovetelmények figyelembevételével torténik.

IV. Leltiarak értékelése
1. Leltarak értékelés

A leltar értékelés a leltarban szerepld eszkozoknek a
- tényleges mennyiségi felvétellel megallapitott mennyiségi adatai, illetve
- acsak értékben nyilvantartott eszkdzoknek és forrdsoknak

a mérleg fordulénapjan meglévd allomanya értékének meghatarozasat jelenti.

A mennyiségi nyilvantartds vagy a leltdrozas alapjan Osszeallitott leltar tételei a jelen
szamviteli politika részét képezd értékelési szabalyzat el6irdsai szerint keriilnek értékelésre.

2. Leltarkiilonbozetek

Ha leltarozott eszkdzok tényleges mennyisége eltér a folyamatosan vezetett mennyiségi (€s
értékbeni) nyilvantartasban szerepld mennyiségektél (magasabb vagy alacsonyabb), leltar
tobblet, illetdleg leltarhiany keletkezik.

A leltar tobblet az eszkdzok értékét noveli, a leltarhiany konyv szerinti értéken az eszkdzok
értékét csokkenti.

A leltar hianyt és tobbletet a konyvviteli nyilvantartasban rendezni kell a leltart kdvetd 30
napon beliil.

3. Leltar hianyok és tobbletek elszimolasa

Leltartobblet

A leltarfelvétel soran fellelt tobblet esetén — az adminisztraciés hibéara visszavezetheté tételek
rendezése utdn — az érintett eszkozok piaci értékét (jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a
jogszabaly szerinti értékét) a rendkiviili bevételekkel szemben a konyvekbe fel kell venni,
egyben halasztott bevételként idobelileg el kell hatdrolni az eszkozok felhasznélasaig,
kivezetéséig. A kereskedelmi aruk leltarértékesitésébol eredd nyereségjellegii kiilonbozeteket
egyéb bevételként kel elszamolni.

Leltarhiany

A leltarfelvétel soran feltart hidnyt - — az adminisztracios hibara visszavezetheté tételek
rendezése utan, a leltarfelelésség megfeleld érvényesitése mellett — egycb raforditasként kell
elszamolni. A kereskedelmi aruk leltarértékelésébdl eredd veszteségjellegl killonbozeteket
ugyancsak egyéb raforditasként kell elszamolni.
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V. Leltarozas ellenirzése

A leltar ellendr feladata az eszkozoket és forrasokat tételesen tartalmazé leltar ellendrzése az
egyes tételek egyeztetési, illetdleg leltarfelvételi kockazataihoz — igy kiilondsen a létezes, a
jogok és kotelezettségek, az el6fordulas, a teljesség, az értékelés, a mérés és a bemutatds
kockazataihoz — igazododan.

A Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. leltarellendrzési feladatait a mindenkori gazdasagi
igazgaté altal irdsban kijelslt személy latja el. A leltari ellenérzéssel kapcsolatos feladatokra a
szakmai és oOsszeférhetetlenségi kovetelményeknek megfelelé (felkésziilt, fiiggetlen,
személyi-vagy gazdaségi érdek-osszefonddasokkal nem érintett) személy jelolhetd ki.

VI. Egyéb rendelkezések

1. Bizonylatok megdrzési kitelezettsége

A leltardokumentacio a konyvviteli mérleg alatamasztasaul szolgal, ezért az Orzésére,
archivalasara vonatkozé szabalyok is ugyanazok, tehat a szamviteli térvény eléirasa alapjan
az lizleti évrdl készitett beszamolot alatdmaszto leltart legalabb 10 évig meg kell érizni.

2. Eszkozok és forrasok leltaroziasanak médja és gyakorisaga

Csoportonként az alébbi tiblazat tartalmazza az Eszkozok — Forrdsok leltarozasi
kotelezettségét a leltdrozas modja és iddpontja meghatarozasaval.

Eszkozok
EszkozcsoP ort I(’iotartam Leltarkészités médja | Leltarkészités Ertékelés
megnevezése (év)
o . . . g : Konyv szerinti nettd
Immaterialis javak |2 évenként Egyeztetés Tételes leltar et A
értékben
LT Bl Konyv szerinti netto
Targyi eszkdzok |2 évenként mennyiségi Tételes leltar P rtélzgen
nyilvantartas alapjan
Dolgozdoknak Rovancsolés )
kiadott kis értéki | 2 évenként mennyiségi Dolgozdéi leltar | Erték nélkiil
targyi eszkoz nyilvantartas alapjan
Evenként a .
Beruhézas egyszer, az ¢€v Mennyiscgi ©s Konyv szerinti
e L értékbeni Tételes analitika s
felujitas utolso qo . . beszerzési aron
- nyilvantartas alapjan
munkanapjén
Bérbe  (koleson) Tarolasi  nyilatkozat . .
N . . N . Koényv szerinti
adott targyi | Evenként és mennyiségi | Tételes leltar s
P . . . beszerzési aron
eszk6zok nyilvantartas alapjan
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Bérb (kdlcson)
érbe olcson T D
vett targyi Evenként Me.nn,ylsegl . Ta.rola51 Erték nélkiil
ey nyilvantartas alapjan | nyilatkozat
eszkozok
Evenként -
Bef tt . , . ] 8 ttd
?elftet? . .. |egyszer, az év|Egyeztetes a bankkal | Tételes leltar I’(opyv SZCGIMHSMELO
pénziigyi eszk6z0k X o értékben
utolsé napjan
,, Eyenkent ; : . ] Atutalas szerinti
Eloleg egyszer, az ¢év |Egyeztetcs Tételes leltar o
. - értékben
utolsé napjan
Evenként
. z : dnapi . . Tényleges beszerzési
Vasarolt készletek egyszer, az v Fordulc_m’a AT Tételes leltar , cnyleges bes ©
utolsd mennyiségi felvétel aron
munkanapjén

Rekvizitek, jelmez
raktar

2 évenként

Rovancsolas
mennyiségi
nyilvéantartas alapjan

Tarolohelyenkénti
leltar

Erték nélkiil

Dolgozdknal 1évo

eszkozok Rovancsolas )
. : 2 évenként mennyiségi Dolgozdi leltar Erték nélkiil
(szerszAm, muszer, - i .
nyilvantartas alapjan
stb.)
) Evenként Forduldnapi felvétel a
EF"“ A0 egyszer, az €v szamla, vagy eg),/et? Tételes kimutatas | Beszerzési aron
észletek i . rendelkezésre allo
Pl adatok alapjan
Alvallalkozoi . g Tételes értékbeni | Konyv szerinti
teljesitmények Evente Egyeztetes leltar értékben
Kovetelések, et . | Egyenlegkdzlok — és| .. , Koényv szerinti
p . egyszer az ¢v - ., Tételes leltar e

vevok, adosok utolsé napjén analitika alapjan értékben

Evenként

- egyszer, az €v|., .. , . Tételes leltar | Cimletenkénti
a 1 . . e .

P utolso Kézvetlen szamolas cimletenként értéknek megfeleld

munkanapjan

Evenként

nztarak 2 Y Té leltar | Cimletenkénti

Jegypen,zt.a.ra X egyszer, az &V | K szvetlen szamolas ,eteles , eltar i enkénti
szervezési iroda utolsé cimletenként értéknek megfeleld

munkanapjan

Evenként Bankszamla- Kén szerinti
Bankszamlak egyszer, az ¢v |Egyeztetes kivonattal, ¢ rtélzgen

utols6 napjan tételesen

l
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5 ... |Evenként A rendelkezésre allo = -
Aktiv  pénziigy1 ; ; : , | Konyv szerinti
Y egyszer, az ¢€v dokumentumok Tételes kimutatas | , .
elszamolas ] 8 . . értékben
utolsé napjan alapjan egyeztetes
Forrasok
Esz 0z€SOp ort Idrotartam Leltarkészités médja | Leltarkeszites Ertékelés
megnevezese (év)
Ik(oltsegvetesse] Evenssht .| Folyoszamla kivonat | Tételes Konyv szerinti
apcsolatos egyszer, az €v| . . s A . e
i ; Y és bevallas alapjan kimutatas értékben
kotelezettség utolsé napjan
Pénzintézettel Evenként Bankszamla- B 2 s
. . ; . Konyv szerintl
szembent egyszer, az ¢€v |Egyeztetcs kivonattal e
i g . iy . értékben
kotelezettség utols6 napjan tételesen
Kiilonféle  egyéb Exenkent . An'ah,tlkus . . , Konyv szerinti
N . egyszer, az €v nyilvantartasok Tételes leltar Dy
kotelezettségek R i 8 értékben
utolso napjan alapjan egyeztetes
Evenként e
Szallitok egyszer, az ev Egye'zr}legkozl.qk | Tételes leltar I,(o?yv szerintt
; . analitika alapjan értékben
utolsé napjan
Passziv  pénziigyl Ijve:;(;nt a7 evllEayeztetss Tételes Konyv szerinti
elszamolas gyszet, &y kimutatas értékben
utolso napjan

V1. Zaré6 rendelkezések

A Déryné Kozhaszni Nonpr
Szamviteli Torvény szamviteli po
rendelkezéseivel és egyéb elbirasaival Ossz
biztositasa érdekében a szabalyozott modon eltérve, tovabba a

szamviteli

"Kovetelmények a leltdrkészitési és leltaroz
felnasznalasaval, a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. gazdalkodasa,
eszkozgazdalkodasa koriilményeinek figyelem
vagyoni helyzet attekintését és ellen6rzését lehetéve teszi.
Amennyiben a jogszabalyi el6irdso
rendelkezései a megvaltozott szaba

k oly médon valtoznak, hogy
lyozassal osszeegyeztethetetlenek, ugy értelemszeriien a
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hangban, vagy att6l a megbizhato €s valos §sszkép
*Szamviteli politika’ magyar
standard 4ltalanos- és részletes szakmai koncepcidjanak, kiilondsen a
asi szabalyzathoz kapcsolodéan® fiiggelékének
igy kiilonds
be vételével keriilt osszeallitasra, megtartdsa a

a jelen szabalyzat cgyes
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jogszabdly rendelkezéseit kel alkalmazni. Ebbe az esetben a jogszabalyi eldirasoknak
ellentmondo rendelkezéseket az eldirdsok szerint, azok hidnyaban a leheto legrovidebb iddn
beliil, de legkésobb a szabalyzat kovetkezo modositasanak alkalmaval a megvaltozott
eldirasokkal Gsszhangban modositani kell.

Amennyiben valamely korldtozas vagy lehetdség értékhatara a jogszabalyi el6irdsokban
megvaltozik, ugy a mddositott érickhatar alkalmazhaté akkor is, ha annak valtozasa a
szabélyzaton nem keriil atvezetésre, de a kordbbi szabalyozas az értékhatar sz€éls6 értékére
iranyul.

A leltarkeészités és leltarozas rendjének megsértése

A leltarkészités és leltarozas e szabalyzatban meghatérozott rendjének megsértése esetén az
cléirast megsértd szemely a polgari jog szabalyai szerint — figyelemmel a kapcsolodo
munkajogi és egy€b rendelkezésekre — visel felelosseget.

Itt nem szabalyozott kérdések

Az e szabalyzatban nem szabalyozott, a Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft. leltarkészités €s
leltarozas soran felmeriilo kérdések esetében az e szabalyzatban emlitett, az adott kérdéssel
analég, annak megfeleltethetd eléirasokat kell alkalmazni, ennek hianyaban a szabalyzat

elveibél levezetve, a hatalyos jogszabalyok cléirasai szerint kell eljarni.

A leltarozasi szabalyzat modositasa

A Déryné Kozhaszna Nonprofit Kft. jelen leltirozasi szabalyzatanak rendelkezései
érvényesen csak frasban, a médositast kovetd hatéllyal — célszertien az tizleti év elsd napjaval
_ médosithatok. Torvénymodositds esetén a valtozasokat annak hatalybalépésével kell
alkalmazni, azokat szitkség szerint a hatalybalépést kdvetd 90 napon beliil kell a szamviteli
politikdn — igy ¢ szabalyzaton — 4tvezetni. A modositasra — figyelemmel a szervezeti rendre €s
a vonatkozo jogszabalyi el6irasokra —a szamviteli rendért felelds személy sajat hataskérben
jogosult.

A szabalyzat valtozisai, a valtozasok okai és hatdsai
Az eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozési szabélyzatanak valtozasai oly modon
kvethetdk nyomon, hogy véltozés esetén - a kordbbi valtozat egyidejl hatalyon kiviil
helyezésével — a szabalyzat Gij valtozata kerdil alkalmazasra, melyen annak hatalyossaga is
feltiintetésre kertil.
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Déryné Kozhaszna Nonprofit Kft 1. sz.
melléklet

EVI o
LELTAROZASI UTASITAS

A Tarsasag gazdaséagi igazgatojakent a Leltarozasi szabalyzatban leirtaknak megfelelden
AZ cererriennens évi leltarozas feladatait az alabbiakban hatarozom meg:

1. A leltarozas szabalyszerl felvételének biztositasa érdekében a leltarozas megkezdése elott
minden esetben el kell végezni a szitkséges selejtezéseket.

- Felelos: Teriileti vezetd
. Hataridé: December 15.

2. A leltarozashoz hasznalandé nyomtatvanyokat a leltarozasi itemterv hatdrozza meg. A
leltarozas megkezdése elott a nyomtatvanyoknak megfeleld mennyiségben rendelkezésre kell
allniuk.

- Felelos: Gazdaségi osztaly: konyvelo
- Hataridé: December 15.

3 A leltar felvételének szabélyossdga,a leltarozasi nyomtatvanyok szabalyszerli kiallitasa
¢érdekében a Leltarozasi szabalyzat vonatkozo clbirasai szerint kell eljarni. A leltari

bizonylatokra csak a helyes és valosagos adatok keriilhetnek felvezetésre.

- Felelds: Leltarozok
- Hatarid6: Folyamatos

4. A leltarozas soran december 31-ei fordulonappal leltarozasra kertilnek:

Megnevezés Leltarozas modja
5. A leltarozas kezdeti idopontja: Targyév december .........
A bizonylatok leadaséanak hatérideje: Targyévet koveto januar 05.
A leltarkészités hatarideje: Targyévet kovetd januar 30.
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A leltérozasi zaré jegyzOkonyv leadasanak hatarideje: Targyévet kdvetd januar 30.
6. A leltarozasi iitemterv elkészitésével és a leltarozas IFANYIASAVAl «oovvvenevniiiee e -t

bizom meg, akit — mint leltarfelelost — a leltarozas lebonyolitasaval kapcsolatos kérdésekben
utasitasi és dontési jogkorrel ruhazok fel.

7. A leltarozas végrehajtasanak elleNOTZESEVEL v vririniieeineries s -t
bizom meg.

8 A terilleti vezetdk munkakori kotelezettségiknel fogva felelnek a teriiletiikhdz tartozo
eszkozok eredményes leltarozasaért.

9. A leltarozas eredményeit leltarozasi zar6 jegyz6konyvben rogziteni kell.

..............................................

gazdasagi igazgato
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Adoszam: 27281907-241

Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft 2. sz.
melléklet

LELTAROZASI ZARO JEGYZOKONYV

Késziilt a Tarsasag eszkozeinek és forrasainak, valamint a Tarsasagnal térolt idegen tulajdond
eszkOzoknek az ........ &vi december 31-i fordulénap szerinti leltarozasardl.

A leltarozas kezdeti idOpontja:  oeeiiieiii s
A leltarfelvétel befejezésének idOpontja:  oovvvvvimirnmmrmmrriirrarrnereareneee

A leltarozasban résztvevo személyek:
Leltarozok:

.............................................
.............................................

Leltar ellenor:

A felhasznalt leltarbizonylatok:

Leltarozott tétel Sorszam, lapszam, egyéb azonosito

Leltarozas soran felmertilt leltareltérések:

A leltarfelelds nyilatkozata

Nyilatkozat

ATUHEOE oveeene et ieeeenneeenaenranaenraneioneanenees mint leltarfelelds nyilatkozom, hogy a
felvett leltarak megfelelnek a valosagnak, azokat a leltarozok és leltarellendr alairdsai
hitelesitik.

A leltarozassal kapcsolatos észrevételeim:

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................
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Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

.............................................

leltarfelelds
Déryné Kozhasznii Nonprofit Kft 3. sz.
melléklet
MEGBIZOLEVEL
MeEEDIZOM  ..vvivnnrrinnerimnnrsessisniisasrie e ASSZONY/UL  1ovvvivereririaiiinannaees -t
azzal, hogy a Déryné Kozhaszna Nonprofit Kft Leltarozasi szabalyzataban foglaltak alapjan,
az altalam kiadott Leltdrozési utasitas figyelembevételével lassa el ..o - i év december

31. forduldnapi leltarozas végrehajtasanak irdnyitasat.

............................................

.............................................

gazdasagi igazgato

Nyilatkozat

A Leltarozasi szabalyzatban, illetve a Leltarozasi utasitasban foglaltakat, valamint a
megbizast megismertem, az abban foglaltakat magamra nezve kotelez6nek elismerem.
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Déryné Kézhaszni Nonprofit Kft.
1131 Budapest, Reitter Ferenc utca 132. www.deryneprogram.hu
Cégjegyzékszam: 01 09 351845
Adészam: 27281907-2-41

Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

...............................................

leltarfelels

Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft 4. sz.
melléklet

MEGBIZOLEVEL

MeEEDIZOM  ..euevveniiiinerineeniie e st aSSZONY/UL  .oevvivvineiiieneniricieeineee -t
azzal, hogy a Déryné Kozhaszna Nonprofit Kft Leltdrozasi szabalyzataban foglaltak alapjan,
az Altalam kiadott Leltarozasi utasitias figyelembevételével a ....... év december 31.
forduldnapi leltarozasban, mint leltarellendr részt vegyen.

.............................................

gazdasagi igazgato

Nyilatkozat

A Leltarozasi szabalyzatban, illetve a Leltarozasi utasitasban foglaltakat, valamint a

megbizést megismertem, az abban foglalt leltarellen6ri feladatokat magamra nézve
kotelezOnek elismerem.
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Cégjegyzékszam: 01 09 351845
Adoszam: 27281907-2-41

Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

leltarfelelds

Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft 3. sz.
melléklet

MEGBIZOLEVEL

Megbizom ...........scommasmssssis s ASSZONY/UL  +evivveeiineiiieianiennennnes -t
azzal, hogy a Déryné Kézhaszni Nonprofit Kft. Leltarozasi szabalyzataban foglaltak alapjan,
az Aaltalam kiadott Leltdrozasi utasitis figyelembevételével a ....... év december 31.
fordul6napi leltarozasban mint a Leltar Bizottsag tagja részt vegyen.

A leltarozasi munkékat a Leltarozasi utasitas szerint kételezd elvégezni.

.............................................

gazdasagi igazgatd
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Eszkozik és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft 6. sz.
melléklet

JEGYZOKONYV LELTARKULONBOZETROL

Készilt: ............. €V i hd oo napjan, a Déryné Kozhaszni
Nonprofit Kft. hivatalos helyiségében.
T P T R TEREE ) T U PPTPPPSPPR -ig
megtartott .........ooeeenen évi december 31-fordulonapi leltirozas soran megallapitott
leltareltérések.
Jelen vannak: Alulirottak
A leltarozas soran megallapitott tobbletek:
Megnevezés Mennyiség Egységar ( Ft ) A tobblet értéke ( Ft)
Osszesen
A leltirozas soran megallapitott hidnyok:
Megnevezés Mennyiség Egységar ( Ft) A tobblet értéke ( Ft)
Osszesen
A megallapitott leltarhianybol
- norman beliili e - Ft
- norman felilli - Ft
leltarozo leltarozo
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Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft.

1131 Budapest, Reitter Ferenc utca 132. www.deryneprogram.hu

Cégjegyzékszam: 01 09 351845
Adodszam: 27281907-2-41

Eszkozik és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

.................................................................................

leltarellendr leltar kiértékeld
A leltarkiilonbozetek lekdnyvelését elrendelem.

gazdasagi igazgato
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