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Felesleges vagyontirgyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata

A szabilyzat célja: A szamviteli torvényben rogzitett eléirasok alapjan meghatarozni a
Tarsasag szamara feleslegessé valt, megrongalddott vagyontargyak hasznositasanak,
selejtezésének, leértékelésének rendjét.

A szabalyzat hatdlya Kiterjed: A Tarsasdg tulajdondban 1évé immateridlis javakra, targyi
eszkozokre és készletekre.

A szabalyzat tartalma:

Felesleges vagyontargyak ismérvei

Felesleges vagyontargyak fajtai, azok mindsitése

Felesleges vagyontargyak feltarasa

Feleslegesnek minésitett eszk$zok hasznositasara, selejtezésére, leértékelésére
vonatkozé dontés elokészitése

. Felesleges vagyontargyak hasznositésa, selejtezése

6. Leértékelés

7. Zar6 rendelkezések

B

A szabdlyzat dsszeallitisanak alapjat képezo jogszabalyok:
2000. évi C. térvény a szamvitelrsl

Mellékletek:
1. szamu: Megbizdlevél Selejtezési Bizottsaga
2. szamu: Targyi eszkozok/készletek selejtezési jegyz6konyve
3. szamu: Megsemmisitési jegyzékonyv
4. szamu: Hasznositasra, selejtezésre javasolt tirgyi eszk6zok jegyzéke
5. sz&mu: Hasznositasra, selejtezésre javasolt készletek jegyzéke
6. szamu: Targyi eszkozok selejtezésébol visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladékanyagok jegyzéke
7. szamu: A készletek selejtezésébd! visszanyert hulladékanyagok jegyzéke

A szabilyzat a Déyné Nonprofit Kft. szamviteli politikdjat kiegészito szabalyzat.
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1. Felesleges vagyontargyak ismérvei

Feleslegessé valt vagyontargyak:
A szabélyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat az immateridlis javakat, targyi eszk6zoket és készleteket, amelyek:
- a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. tevékenységéhez, miikodéséhez méar nem
szlikségesek
- avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg

- a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak

2. Felesleges vagyontargyak fajtii, azok minédsitése

Feleslegesnek tekinthetd:
- az a targyi eszkoz, amely:
- miiszakilag technologiai szempontbdl vagy erkdlcsileg elavult és rendeltetésszeriien
nem tizemeltethetd
- korszeriibb, nagyobb teljesitményii eszkdzzel kivaltasra keriil
- meghibasodas, fizikai elhaszndlodds miatt nem iizemeltethetd, a javitds, feldjitas
gazdasagtalan vagy megoldhatatlan

- az a készlet, amely:
- elhasznéldédott, kijavitasa nem gazdasigos, illetve nem lehetséges
- korszertitlen, az érvényben 1év6 szabalyoktol eltérd
- mindségileg nem megfeleld, hibas, sériilt
- hasznalhatd, de nincs ra sziikség
- egy éve nem mozgo és eldrelathatéan a kovetkezd évben is stagnalni fog (immobil)

Nem szabad feleslegesnek tekinteni a tartalékként tarolt targyi eszkdzoket, készleteket,
tizvédelmi készleteket, felszereléseket.

A tliz-és munkavédelmi készletek feleslegessé mindsitése az illetékes tliz-és munkavédelmi
felel6s hataskorébe tartozik, aki felelds a selejtezésért, s arrél kiilon intézkedik.

Tartalékként csak tizemképes, minéségileg megfeleld eszkoz, illetve készlet tarthatd.

A meghibasodott vagyontargyakat javitas nélkiil tartalékként raktéron tartani, vagy eredeti
helyén tartalékként tizemképtelen allapotban tarolni nem szabad.

3. Felesleges vagyontargyak feltirasa

Evente legalabb egyszer el kell végezni a készletek minGsitését, azaz megallapitandd:
- mely eszkozok valtak feleslegessé
- melyek valtak értékesithetetlenné

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkozok
hasznositasat, selejtezését kezdeményezheti:

- gazdasagi igazgatd

- szervezeti egységek vezetoi
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- akorzetek leltarfeleldsei (a szervezeti egységek vezetbje titjan)

- tliz-, és munkavédelmi felel8s

- aszemélyi haszndlatra kiadott eszk$zok esetében az eszkozoket hasznald dolgozo
4. Feleslegesnek mindésitett eszkozok hasznositisara, selejtezésére, leértékelésére
vonatkozo6 dontés elokészitése

A Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. székhelyén belil nem hasznosithatd, felesleges
vagyontargyak hasznositdsara javaslatot kell §sszedllitani. A javaslatnak ki kell térniec a
hasznositas mddjara, amely torténhet:

- eladassal

- atadassal

A Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. felesleges vagyontargyainak hasznositasaval,
selejtezésével kapcsolatos feladatokat 3 tagh Selejtezési Bizottsag latja el.

A Selejtezési Bizottsag tagjait a gazdasagi igazgato irasban bizza meg. A Selejtezési Bizottsag
megbizatdsa, az azzal jar6 jogok és kotelezettségek teljesitése a megbizas visszavonassig tart.
A Selejtezési Bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a gazdasagi igazgatd altal
jovahagyott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

A létrehozott Hasznositasi és Selejtezési Bizottsignak a hasznositandd és selejtezendd
eszkdzokkel kapcsolatban a kovetkez6 feladatokat kel ellatnia:

- a hasznositasi és selejtezési alapdokumentéaciok komplettségének ellendrzése

- az eszkozok értékének a nyilvantartasokkal valo egyeztetése

- a hasznositésra és selejtezésre vonatkozd szamitasok elvégzése

- a hasznositand6 és selejtezendd eszkozok helyszini szemléje

- ahelyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyzokonyvek elkészitése

- ajovéhagyott jegyz6konyv alapjan a szamviteli elszamolas ellenérzése

- asclejtezés elszamolasa és jelentés

S. Felesleges vagyontargyak hasznositasa, selejtezése

Ertékesités

A felesleges vagyontargyak hasznositasat (értékesitését) minden esetben meg kell kisérelni.

A felesleges vagyontargynak a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. munkatérsa részére torténd
értekesités esetén gondoskodni kell arrdl, hogy az értékesitett vagyontargyat a megvasarld
azonnal elszallitsa. Az illetékes szervezeti egység vezetdje biztositsa, hogy az értékesitett
vagyontargy a rendszerbe ne keriiljén vissza.

A felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett értékesithetd. A
térités mértékében, az atadas id6pontjaban, a fizetési modban és hatariddben — a jogszabalyi
eléirasok keretén beliil — a felek allapodnak meg.

Altaldnos szempont: az eladasi ar a hulladék 4rndl magasabb kell, hogy legyen. A felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak moédjat és az eladdsi 4rat mindig a Déryné Kozhasznt
Nonprofit Kft. gazdasagi igazgat6ja hagyja jova.

A felesleges vagyontirgyak eladdsi 4rat az adott iddpontban rendelkezésre &lld
legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell meghatdrozni. Amennyiben az eladasi ar
meghatdrozasdhoz megbizhaté adatok nem 4llnak rendelkezésre, illetve az adatok beszerzése
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korlilményes, az eladasi arat az eszkozok beszerzési éve alapjan, a kovetkezOk szerint kell
meghatarozni:

- haa beszerzés 5 évnél régebbi, akkor a beszerzési aranak 5 %-a

- haa beszerzés 5 éven beliili, akkor a beszerzési aranak 10 %-a.
Ertékesités csak atutaldssal vagy készpénzfizetés ellenében torténhet, az eladasrol szamlat kell
kidllitani és a vagyontargy csak a szdmla kifizetése ellenében adhaté ki.

Atadis téritésmentesen
A felesleges készletek kiilonbozd szervezeteknek téritésmentesen is atadhatdk, az atadas
elszamoldsandl azonban a mindenkori jogszabalyokat figyelembe kell venni.

Selejtezés
Az eszkdzoket altalaban akkor sziikséges selejtezni
- ha azokat a szabalyos moédon feleslegesnek nyilvénitottak, de az értékesitési kisérlet
nem jart eredménnyel
- ha azok rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt
fogalmat
- haatargyi eszk6zok rendeltetésszerii hasznalat soran elhasznalodtak
- karesemény soran valtak selejtté

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitasa soran a

kovetkezo feladatokat kell sorra venni:

a selejtes eszkdz bejelentése (az eszkozoket hasznalé egységek jelezzék, ha a

terliletiikon selejtes eszkozt tarolnak)

- elkiilonités raktarban (a leadott selejtezendd eszkdzoket, ha lehetséges, raktaron beliil
elkiilonitve, ha nincs raktar ,,selejtezendé” megjelsléssel tarolni azokat)

- selejtezendd eszkdzok jegyzékbe foglalasa (a készletek rzéséért felelds egység, vagy
dolgozo készitse el a selejtezendd eszkdzok listajat)

- az Osszedllitott jegyzékek alapjan a Selejtezési Bizottsag, miutin megszemlélte a
selejtezendd eszkozoket, elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd alairasaval
igazolja az abban 1év6 adatok tartalmi, szdmszaki és szamviteli helyességét

A selejtezési jegyzokonyveket eszkoz fajtanként kiilon kell elkésziteni.

Targyi eszkoz selejtezési jegyzokonyve: a jegyzokényv a selejtezéssel kapcsolatos targyi
eszkoz dllomanyvéltozas bizonylata is, amely
- a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft tulajdon védelmének biztositasa érdekében az
ellendrzéshez

- aselejtezés konyvviteli elszamolasahoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Készlet selejtezési jegyz6konyve: a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett
nyomtatvany. A jegyzokonyvben az eljaras lefolytatasara kijellt dolgozok vagy bizottsag
végleges javaslatat kell 5sszefoglalni, melyet alairasukkal hitelesitenek.
A jegyzdkonyv
- a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft vagyon védelmének biztositasa érdekében
sziikséges ellenbrzéshez
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- aselejtezés és leértékelés konyvviteli elszdmolasahoz szilkséges adatok feljegyzésére
is alkalmas.

A selejtezés engedélyezése

A Selejtezési Bizottsdg javaslata alapjan a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft gazdasigi
igazgat6ja dont az eszkozok selejtezésérdl, illetve engedélyezi azt.
A selejtezési jegyzOkonyveket minden esetben hitelesiteni és zaré rendelkezéssel kell ellatni.

A haszonanyag és hulladék raktirra vétele

A selejtezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat €s a selejtezés lebonyolitdsa soran
keletkezett egyéb értékesithetd hulladékokat a selejtezési jegyzékonyvre hivatkozva raktérra
kell venni a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes forgalmi ron.

Haszonanyag és hulladék hasznositasa, értékesitése

A kiselejtezett eszk6zokbol nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat a Déryné Kozhasznt
Nonprofit Kft-€n beliil vagy kiviil meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, Ugy az adott
eszkdzt meg kell semmisiteni. A hulladék értékesitésekor a szallitblevélen és a szamlan
minden esetben fel kell tiintetni a selejtezési jegyz0konyv szamét.

Megsemmisités

Azokat a Kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem
mas modon hasznositani nem lehet, vagy nem szabad, meg kell semmisiteni.

A megsemmisités az anyag jellegétdl fliggben maghatarozott technikai eljérassal torténik. Az
eljardas sordan a tulajdonvédelmi, az egészségiigyi, a kornyezetvédelmi, illetve a
balesetelhéritasi szabalyokat be kell tartani.

A selejtezési eljarast koveté megsemmisitési folyamatot jegyzokonyvben sziikséges rogziteni,
mely a selejtezési dokumentacio része. A jegyzékdnyvben minden esetben fel kell tiintetni a
selejtezési jegyz6konyv szamat.

6. Leértékelés

A leértékelést attdl az id6ponttol kell végrehajtani, amikor a készlet csokkentértékiisége
bekovetkezett. A leértékelési javaslatot minden esetben irdsba kell foglalni, és indokolni. A
leértékelésre minden készletet kezeld munkahelyi vezetd kételes a javaslatot elkésziteni, ha a
készlet az eredeti rendeltetésének mar nem felel meg, vagy a piaci értékiik alacsonyabb, mint
a nyilvantartasok szerinti értékiik.
A leértékelési javaslatnak a kovetkezbket kell tartalmaznia:

- aleértékelésre szant készlet megnevezését

- akészlet azonositd adatait

- a leértékelés sziikségességének indokolasat, az arra vonatkozé dokumentacid

csatolasaval
- akészlet nyilvantartéasi egységérat
- acsOkkentés utan javasolt drat
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- aleértékelési veszteség Osszegét, amely a nyilvantartasi 4r és a javasolt leértékelési ar
kiilonbozete

A leértékelési javaslatot 3 példanyban kell elkésziteni, melynek egy-egy példanyat meg kell
kiildeni:

- azilletékes vezetdnek
- aSelejtezési Bizottsag elndkének
- ajavaslattevOnél marad

A leértékelésre elokészitett készleteket a teljes értéki készletektol elkiilonitetten kell tarolni.
A lecrtékelési javaslatban szereplé készletek leértékeléséhez sziikséges engedélyt a gazdasagi
igazgatd adja meg.

A leértékelés végrehajtasa a Selejtezési Bizottsag feladata, mely a leértékelésrdl koteles
jegyzokonyvet késziteni, melyben rogziteni kell:

- aleértékelés keltét, helyét

- ajavaslattevd nevét, beosztasat

- a Selejtezési Bizottsag tagjainak felsorolasat

- aleértékelésre keriilé készlet megnevezését, azonositd adatait

- akészlet mennyiségi egységét

- nyilvantartasi arat

- aleértékelés mennyiségét

- aleértékelés utani egységarat

- aleértékelés Gsszegét

A leértékelés megtorténte utan a bizottsag tagjai a jegyzékonyvet alairasukkal hitelesitik. A
jegyzOkdnyvet 2 példanyban kell elkésziteni, amelybél egy-egy példanyt meg kell kiildeni:

- akonyvelésnek

- a Selejtezési Bizottsagnal marad

7. Zaro6 rendelkezések

A selejtezés rendjének megsértése
A selejtezés e szabélyzatban meghatérozott rendjének megsértése esetén az eléirast megsértd
személy a polgéri jog szabalyai szerint — figyelemmel a kapcsol6dé munkajogi és egyéb
rendelkezésekre — visel felel6sséget.

Itt nem szabilyozott kérdések

Az ¢ szabalyzatban nem szabalyozott, a Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft. selejtezési eljarasa
soran felmeriild kérdések esetében az e szabalyzatban emlitett, az adott kérdéssel analog,
annak megfeleltethetd eldirdsokat kell alkalmazni, ennek hidnyaban a szabalyzat elveibdl
levezetve, a hatalyos jogszabalyok eléirasai szerint kell eljarni.
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A selejtezési szabalyzat modositdsa

A Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft. jelen selejtezési szabalyzatanak rendelkezései
érvényesen csak irasban, a modositast kovetd hatallyal — célszerlien az tizleti év elsé napjaval
— modosithatok. Toérvénymoddositas esetén a véltozdsokat annak hatdlybalépésével kell
alkalmazni, azokat sziikség szerint a hatalybalépést kéveté 90 napon beliil kell a szamviteli
politikén — igy e szabalyzaton — atvezetni. A modositasra — figyelemmel a szervezeti rendre és
a vonatkozd jogszabalyi el6irasokra — a szamviteli rendért felelds személy sajat hataskdrben
jogosult.

A szabalyzat viltozasai, a valtozasok okai és hatasai

A selejtezési szabalyzat valtozasai oly modon kvetheték nyomon, hogy valtozas esetén — a
kordbbi valtozat egyidejii hatdlyon kiviil helyezésével — a szabalyzat 0j valtozata keriil
alkalmazasra, melyen annak hatdlyossaga is feltiintetésre kertil.
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Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. 1. sz.
melléklet

MEGBIZOLEVEL
Megbizom cumssssomsmimmiimsmmis E:RRYZ0) 1177011 -t,

azzal, hogy a Déryné K6zhasznti Nonprofit Kft. Selejtezési szabalyzataban foglaltak alapjan a
.................... év december 31. fordulénapi leltarozas elokészitésében, mint a Selejtezési

Bizottsag tagja részt vegyen.

A selejtezési munkakat a Selejtezési szabalyzat utasitasai szerint kotelezd elvégezni.

Kelt: Budapest,

gazdasagi igazgato
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Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft.

1131 Budapest, Reitter Ferenc utca 132. www.deryneprogram.hu

Cégjegyzekszam: 01 09 351845
Adobszam: 27281907-241

Felesleges vagyontargyak hasznositisinak és selejtezésének szabalyzata

Déryné Kiozhasznia Nonprofit Kft. 2. sz.
melléklet

TARGYI ESZKOZOK/KESZLETEK SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A Selejtezési Bizottsdg megtekintette a Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft. székhelyén
(telephelyein) selejtezésre elokészitett targyi eszkozoket/készleteket. Megvizsgélta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi
eszk6zok/készletek tizemeltetésre alkalmatlanok, feljitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb.,
ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsdg a ..................... EV e, hé oo napjan
kelt ,,Selejtezésre javasolt targyi eszkdzok jegyzékében”, illetve a ,,Selejtezésre javasolt
készletek jegyzékében” felsorolt eszk$z6k selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdz6k dsszevont nettd értéke..............oool - Ft.
A selejtezésre javasolt készletek 6sszevont €rt€ke..........c.oooiiiiii - Ft.

A Selejtezési Bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt
selejtezésre javasolt targyi eszkozok/készletek megegyeznek a Jegyzékeken feltlintetett targyi
eszkozokkel/készletekkel.

A bizottsag a selejtezési eljards sordn tételesen ellendrizte a targyi eszkozok, készletek €s
tartozékok hianytalan meglétét.

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbol/készletekbdl a
.......................... €V issamsiesensssieissis, NO esesvesssssisvnmsenss napjan kelt [ Targyi
eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék-anyagok jegyzékén”,
illetve a ,Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék-anyagok jegyzékén” felsorolt
alkatrészek, tartozékok, hulladék-anyagok, stb. ( haszon-, illetve hulladék-anyagként )
hasznosithatok.

Javasolja ezek Kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések ( értékesités,
felhasznalas, stb. ) megtételét.

A bizottsag tételesen ellenérizte a selejtezésre javasolt targyi eszk6zok/készletek hasznositéasi
eljarasat és ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................
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Déryné Kézhaszni Nonprofit Kft.

1131 Budapest, Reitter Ferenc utca 132. www.deryneprogram.hu

Cégjegyzékszam: 01 09 351845
Addszém: 27281907-2-41

Felesleges vagyontargyak hasznositidsanak és selejtezésének szabalyzata

Kelt: Budapest,

Selejtezési Bizottsag tagja Selejtezési Bizottsag tagja Selejtezési Bizottsag tagja

Jovahagyas:

A selejtezési  jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok/készletek
selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok/készletek allomanybdl torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithaté eszk6z6k hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktarra vétel) végrehajtasat.

..............................................

gazdasagi igazgatd
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Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft.

1131 Budapest, Reitter Ferenc utca 132, www.deryneprogram.hu

Cégjegyzékszam: 01 09 351845
Adoszam: 27281907-2-41

Felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata

Déryné Kézhaszna Nonprofit Kft. 3. sz.
melléklet

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen Jegyzokonyvet alairok felel6sségiik tudatdban kijelentik, hogy ........... év .........ho
.............. napjan Kelt, jovahagyott Selejtezési jegyzokonyvben szerepld eszkozoket
amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladék-anyagként felhasznalni, sem mdas modon
hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették,
a tlizrendészeti és egészségiligyi hatdsagi eloirasoknak megfelelden.

Kelt: Budapest,

............................................................................................................

Selejtezési Bizottsag tagja  Selejtezési Bizottsag tagja Selejtezési Bizottsag tagja
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