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I. BEVEZETES

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése el6irja, hogy a koltségvetési szerv vezetdje koteles
szabalyozni a szervezeti integritist sértd események kezelésének eljarasrendjét. Ennek
értelmében a Déryné Miivészeti Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsaség (a tovabbiakban:
Téarsasdg) a szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljardsrendjét jelen
szabalyzatban hatarozza meg.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Tarsasdg mikodésével Osszefliggd visszaélésekre,
szabalytalansagokra és integritasi, korrupciés kockézatokra vonatkozé bejelentések fogadasara
és kivizsgalasara vonatkozoé 4ltalanos eljarasrend meghatérozasaval hozzgjaruljon a korrupcids
kockazatok szervezeten beliili hatékony kezeléséhez, valamint a Tarsasag korrupcioval
szembeni ellenallo képességének javitisahoz, tovabba elSsegitse a szabalytalansagok jboli
elofordulasanak megeldzését.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak azon kozérdekii bejelentések
eljarasrendjeként, melyek esetében hatosagi ellendrzésnek vagy egyéb dgazati eljaras
alkalmazasdnak van helye. Ezen esetekben a kozérdekii bejelentést a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd kozigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az altalanos és dgazati
eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a kozérdekii bejelentés kivizsgalasat.

A szabalyzat hatilya
A szabalyzat személyi hatalya a Tarsasag teljes foglalkoztatott dllomanyara terjed ki.

A szabalyzat targyi hatdlya a T4rsasagban észlelt, valamint a Tarsasag altal foglalkoztatottak
tevékenységével  kapcsolatos — magatartdsara,  jogszabdlyokban, szervezetszabalyozd
eszkozokben és belsd iranyitasi eszkozokben meghatarozott miikddésével dsszefliggésben
benyjtott visszaélésekre, a szervezeti integritast sértd eseményekre €s korrupciés kockazatokra
iranyul6 bejelentések kivizsgalasara és kezelésére terjed Ki.

Ertelmez6 rendelkezések

Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, €s
clintézése nem tartozik mas — igy kiilsnosen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat. (Az eur6pai timogatés esetében a 272/2014 (XI. 05.) Korm.
rendelet szerinti ,,kifogas™ a megfeleldje, erre azonban kiilon eljardsrend vonatkozik.)
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Integritas: a Tarsasag szabalyszeri, a vezetd és az iranyitd szerv altal meghatdrozott
célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikodése.

Integritasi kockazat: a Tarsasag célkitlizéseit, értékeit, elveit sérté vagy veszélyeztetd
visszaélés, szabalytalansag vagy egyéb esemény lehetdsége.

Korrupciés kockazat: olyan integritasi kockazat, amely korrupciés cselekmény
bekovetkezésének a lehetdségét jelenti.

Szervezeti integritast sérté esemény: minden olyan esemény, amely a Téarsasdgra vonatkozd
szabalyoktol, valamint a jogszabélyi keretek kozott a vezetd és az irdnyitd szerv 4ltal
meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé mikodéstol eltér.

Kozérdekii bejelentés: A Tarsasaghoz benyujtott bejelentés, amely olyan koriilményre hivja
fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése az egész szervezet vagy a
munkavallaldk érdekét szolgalja. A k6zérdeki bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

Kotelezettségszegés: a munkavallalé részérdl a foglalkoztatasi jogviszony tartalmat képezo
kotelezettségek — kiiléndsen az elvarhatd gondos munkavégzés kotelezettsége, a szakmai
lojalitds, a személyes munkavégzés, a munkaképes allapot megérzése, az utasitasok
végrehajtasa — megsértése.

Szabalysértés: tarsadalmi egyiittélés altalanosan elfogadott szabalyait sértd vagy
veszélyeztetd, a blincselekményként t6rténd biintetni rendeléshez sziikséges kockazatokkal €s
veszélyességgel azonban nem rendelkezd kriminalis cselekmény, amely veszélyes a
tarsadalomra, és a torvény altal biintetni rendelt. Az a tevékenység vagy mulasztas veszélyes a
tarsadalomra, amely a bilincselekményként torténd biintetni rendeléshez sziikségesnél kisebb
fokban sérti vagy veszélyezteti az Alaptérvény szerinti allami, tarsadalmi vagy gazdasagi
rendet, a természetes és jogi személyek, valamint a jogi személyiség nélkiili szervezetek
személyét vagy jogait.

[II. SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK

Szervezeti integritast sértd esemény minden olyan szandékos vagy gondatlan tevékenység,
esemény, amely a szervezetre vonatkozo6 {rott vagy iratlan szabalyt (t6rvény, rendelet, belso
szabalyzat) sért, a keretek kozott a Tarsasdg vezetSje és az irdnyité szerv altal meghatarozott
szervezeti célkitiizéseknek, étékeknek és elveknek megfeleld miikodéstol eltér illetve, amely a
szervezet miikddési rendjét, a koltségvetést, a szabalyszerli feladatellatast sérti vagy
veszélyezteti.

Azok a cselekmények vagy mulasztasok, amelyek — a vonatkozd torvények alapjan — oly
mértékben veszélyesek a tarsadalomra, hogy biincselekményt, vagy enyhébb mértékd
veszélyeztetés esetén szabdlysértést valdsitanak meg, a kétségtelentil fenndlld kolesdnhatas
ellenére egyértelmiien levalaszthatok a fent megnevezett korrdl, ugyanis azokkal kapcsolatban

Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft. | Oldal3/9 |




Déryné Kozhaszni Nonprofit Kft.
1131 Budapest, Reitter Ferenc utca 132. www.deryneprogram.hu

Cégjegyzékszam: 01 09 351845
Adoszam: 27281907-2-41

Szervezeti integritast sért események kezelésének szabalyzata

a rajuk vonatkozd specialis eljarasi szabéalyok alapjan kiilonbozd hatésagok, valamint a
birésagok jarnak el.

A szervezeti integritast sérté eseményeke két tipusat kiilonboztetjiik meg:

a.) szabélytalansag,
b.) egyéb szervezeti integritast sérté esemeny.

A szervezeti integritast sérté események fajtai

a.) egyedi,
b.) ismétl6do
¢.) vagy rendszerszint{l.

A szervezeti integritast nem sérté esemény

A munkafolyamatokban elkévetett és a belsd kontrollrendszer keretén beliil feltart
olyan hiba, mulasztas, amely egyértelmiien nem jar a Térsasag koltségvetéscre karos
kihatéssal, sem reputacios kihatdssal, tovabba az adott folyamat c€ljat, a végrehajtas
hatéridejét nem veszélyezteti és mindemellett a munkafolyamatokba épitetten, a
folyamat feleldse altal javithato, nem szervezeti integritast sért6 események.

IV. A SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK MEGELOZESE A
SZABALYOZOTTSAGGAL

A szervezeti integritast sérté események megelézése elsésorban a szabalyozottsagon alapul. A
szabalyozottsag biztositasa, €s ezzel a szervezeti integritast sértd események egy jelentds
részének megakadalyozasa a vezetd feleldssege.

A szervezeti integritast sérté események megelézésével kapesolatban a vezetd gondoskodik:

a.) az szervezet belsd szabélyzatainak elkészitésérél €s folyamatos feliilvizsgalatardl,

b.) a Tarsasag jogszerli és szabalyozott miikddésérol, a mikodes folyamatos ellendrzésérol,

c.) a Téarsasag szervezeti felépitésében, belsé szabilyozottsagaban, muk6dési rendjében
rejld hidnyossdgbol eredé szabalytalansig esetén — a tovabbi szabalytalansag

megelézése céljabol — hatékony intézkedés meghozatalarél a szabalytalansag
korrigalasara, annak a mértéknek megfelelden, amilyen mértéket képviselt a
szabalytalansag.

A szervezeti integritast sértd események megelozését segiti eld a nyilvanossag. A Tarsasag
székhelyén megtalalhato jelen szabalyzat, illetve tajékoztatas arr6l, hogy milyen méddon tehetd
bejelentés a Tarsasag vonatkozasaban tapasztalt integritast sérté eseményrol. A tajékoztatas
tartalmazza azt, hogy a bejelentd a bejelentéskor kérheti személyes adatainak zartan torténd
kezelését.
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V. AZINTEGRITASI FELELOS

Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara kijellt szervezeti felelés (tovabbiakban:
megfelelési tanacsadd) a szervezet vezetdjének nevében ellatja a szervezeti integritast sértd és
a korrupcids kockazatokra vonatkozo bejelentések (tovabbiakban: bejelentés) fogadasaval ¢s
kivizsgaldsaval kapcsolatos feladatokat.

Az megfelelési tanacsadd kozvetleniil a vezetdnek aldrendelve végzi a munkajat.

VL. BEJELENTESEK TiPUSAI, MINOSITESE, ERTEKELESE

A bejelentéseket a bejelenték szoban személyesen vagy telefonon, irdsban postai vagy
elektronikus aton tehetik meg, illetve az irasos bejelentés a megfelelési tandcsadonak is
4tadhat6 a hivatal hivatalos helyiségében. A személyesen tett bejelentéseket a megfelelési
tanacsado fogadja az iroddjaban. A szdbeli vagy telefonon tett bejelentésekrél jegyzOkonyvet
kell felvenni. A bejelentések fogadésara kiilon elektronikus e-mail cim szolgal. A megfelelési
tandcsadé naponta megvizsgalja, hogy érkezett-e bejelentés a bejelentések fogadasara
létrehozott elektronikus cimre. A bejelentésekhez hozzaféréssel a megfelelési tandcsadon tul
csak a szervezet vezetoje rendelkezik.

Amennyiben a megfelelési tanacsadonak cimzett bejelentést ezen iratok kezelésére nem
jogosult személy veszi 4t, ugy azt koteles haladéktalanul a megfelelési tandcsadonak az
tigyviteli rend szerinti kezelése céljabdl tovabbitani. Amennyiben nem a megfelelési
tanacsadonak cimzett, de tartalmaban a feladatkorébe tartozo irat érkezik a Tarsasag barmely
egységéhez, a bejelentésnek mindsiilés vizsgalata céljabol azt haladéktalanul tovabbitani kell a
megfelelési tanacsadé részére. A beérkezett killdeményeket a beérkezés, illetve az atvétel
idépontjaban érkeztetni, iktatni kell.

A bejelentések érkeztetésérél, iktatdsarol a megfelelési tandcsado a Tarsasag Iratkezelési
szabalyzata alapjan gondoskodik.

A beérkezett beadvanyok els6dleges értékelését a megfelelési tandcsadd a beérkezést6l
szémitott harom munkanapon beliil elvégezi. Ennek keretében vizsgélja, hogy a Tarsasag
rendelkezik e hataskorrel, illetve illetékességgel a beadvanyban foglaltak kivizsgalasara, illetve
melldzhetd-¢ a vizsgalat.

A szabélyzat targyi hatdlya ald nem tartozé beadvanyokat a megfelelési tandcsado tartalmuk
megismerése utan haladéktalanul, de legkésobb a beérkezést6l szamitott 8 munkanapon beliil
tovabbitja az tigyben eljarni illetékességgel és hatéskorrel rendelkezo szervhez. A bejelentés
mads szervhez t6rténé attételérdl a koordinator az attétellel egyidejiileg a bejelent6t is értesiti.

A megfelelési tanicsadé a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja és
megallapitja, hogy az integritasi bejelentésnek mindsiil-e. Az integritasi bejelentésnek nem
mindsiild bejelentéseket, annak tartalmatdl fliggben:
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a.) legkésdbb a beadvany érkezését kovet nyolc munkanapon beliil tovabbi ligyintézés
céljabol atadja az vezetdnek,

b.) amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a Tarsasdg hatdlyos iratkezelési
szabalyzata alapjan gondoskodik annak irattarba helyezésérol.

VII. A BEJELENTO VEDELME ES ELISMERESE

A bejelent6t az alabbi kivételtd] eltekintve nem érheti hatrany az integritasi bejelentés megtétele
miatt.

A bejelenté személyes adatai csak az integritasi bejelentés alapjan kezdeményezett eljarés
lefolytatasara hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 hatdsag vagy birdsag részére adhato at,
ha e szerv azok kezelésére t6rvény alapjan jogosult, vagy a birosag részére tovabbitasahoz a
bejelentd egyértelmiien hozzajarult. A bejelentd adatai onkéntes, elézetes tdjékoztatast kdveton
adott irasbeli hozzajarulasa nélkiil nem hozhatéak nyilvanossagra.

Ha nyilvanvaléva valik, hogy a bejelenté rosszhiszemien jért el és alaposan feltehetd, hogy az
integritasi bejelentéssel vagy azzal Osszefiiggésben blincselekmény vagy szabalysértés
valosulhat meg, vagy masnak kart, illetve egyéb jogsérelmet okozhat, a fenti bekezdésekt6l
fiiggetleniil az adatai az eljaras kezdeményezésére, illetdleg lefolytatasara jogosult hatdsag
vagy birdsag részére tovabbithatoak.

A bejelentd a bejelentésében vagy a meghallgatdsa sordn kérheti adatainak zdrtan torténd
kezelését. Erre a bejelentét meghallgatdsa soran figyelmeztetni kell. Ebben az esetben a
bejelentd adatait az tigy iratai kozott a megfelelési tanacsado éltal aldirt zart boritékban kell
elhelyezni, amelynek tartalmérol csak a vezetonek lehet adatot szolgaltatni.

Az integritassal kapcsolatos {igyekben ugy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos érdeke ne
sériiljon, az érdemi névtelen bejelentések esetében a bejelentd személyes érdeke védve legyen.

Az eljaras alatt keletkezett iratokba, az arra jogosult szervek, a vezet6, a megfelelési tanacsado,
valamint nyilatkozatait illetéen a meghallgatott tekinthet be.

Az integritasi bejelentéssel érintett személy esetében az integritasi felelos kiemelt feleldséggel
tartozik az informacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL torvény, tovabba mas adatvédelmi szabélyok betartasacrt.

VIII. A BEJELENTES VIZSGALATA
Az integritési felelés a szabalyzat targyi hatélya alé tartozo bejelentést az alabbi szempontok
alapjan értékeli:

a.) abejelentés jellege,
b.) a bejelentés tartalma szerint igényel-e vizsgalat lefolytatasat,
c.) abejelentés igényel-e siirgds intézkedést.
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A vizsgalatot nem igényld bejelentést az integritasi felel6s az irattarba helyezi, €s errdl értesiti
a bejelentdt.

A megfelelési tanicsado az értékelést kovetden rovid feljegyzésben haladéktalanul tajékoztatja
a vezetSt a bejelentés beérkezésérdl és annak targyéardl, a bejelentés és esetleges mellékletei
egyidejli tovabbitasa mellett.

A megfelelési tanacsado a bejelentés értékelését kvetden - amennyiben vizsgalat lefolytatasa
sziikséges - megvizsgalja az eljardsahoz sziikséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok,
valamint a bejelentés intézéséhez szitkséges tovabbi informacidk rendelkezésre allasat.
Amennyiben sziikséges intézkedik tovabbi dokumentumok, informaciok beszerzése irant.

Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokoltta teszi, a megfelelési
tancsado az ligyben érintett vagy arrol ismerettel rendelkez6 munkatérsat meghallgatja.

A személyes meghallgatds kezdeményezésérél a munkatarsat a megfelelési tanacsadd a
meghallgatas idépontja el6tt legalabb hdrom munkanappal {rasban, illetve —az irasbeli értesités
akaddlyoztatasa esetén — telefonon, széban (ez utobbit is dokumentélni sziikséges) értesiti. Az
értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

A személyes meghallgatasrol jegyz6konyv késziil, amely az aldbbiakat tartalmazza:

a.) a meghallgatas helyét és idejét,

b.) a meghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozo6 adatokat,

c.) a meghallgatott milyen mindségben van jelen,

d.) a meghallgatas targyat,

e.) a meghallgatds soran feltett kérdéseket és az azokra adott vélaszokat,

f) a jegyzokonyv bejelentdvel torténd ismertetésének tényét és a jegyzdékonyvben
foglaltakkal valo egyetértésre vonatkozé nyilatkozatot,

g.) a meghallgatason résztvevok alairasat.

A megfelelési tandcsado a bejelentést annak beérkezését kdvetd naptol szamitott 30 napon beliil
kivizsgalja, és a dontésre eldkészitett iigyet a vezetonek megkiildi.

A megfelelési tandcsadé a vizsgdlat soran koteles torekedni annak gyors €s a sziikséges
részleteket feltaré lefolytatasara. Az tigyintézési hataridé a megfelelési tanacsado javaslatara,
egy alkalommal 8 nappal — kivételes esetben 30 nappal — meghosszabbithatd, amennyiben a
kivizsgalas koriilményei ezt indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes
végrehajtasat. Az ligyintézési idobe nem szamit bele az adatbekérd megkeresés megkiildésétdl
annak teljesitéséig — a megfelelési tandcsadohoz torténd beérkezéséig — terjed6 id6tartam.

A megfelelési tanécsado a vizsgalat befejezése utan indokolt esetben javasolja a felelosségre
vonasi eljaras meginditasat, melyet a vezetd szamara elokészit. Amennyiben megitélése szerint
mar a folyamatban 1évé vizsgélat alatt intézkedés megtételére van sziikség, arrdl a vezet6t
haladéktalanul tajékoztatja.
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A vizsgélat lezarasat kévetSen a koordinator az 6sszefoglalé jelentéssel a dontésre elokészitett
ligyet a vezetdnek az ligyre vonatkozd, illetve az eljaras soran keletkezé dokumentumokkal és
a bejelent6 részére elokészitett valaszlevél-tervezettel egylitt megkiildi.

Az 6sszefoglal6 jelentés tartalmazza:

a.) abejelentés rovid Gsszefoglalasat,

b.) a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,

c.) a vizsgalat nélkiil lezarhat6 ligyek esetében a vizsgalat melldzésének okait,
d.) az eljaras soran figyelembe vett, illetve a mellézott adatokat, bizonyitékokat,
e.) az eljaras alapjan megallapitott tényeket,

f) és az ligy lezarasahoz, sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

A vezetd a megfelelési tanacsado altal lefolytatott vizsgalat megallapitasait figyelembe véve
dontést hoz a tovabbi sziikséges 1épések megtételérdl, az alkalmazando jogkovetkezményekrol,
vagy az ligy lezarasara vonatkozoan. Sziikség esetén a dontése meghozatala el6tt egyeztet a
koordinatorral.

A dontést kovetden a megfelelési tanacsadd gondoskodik a feltart hibék, illetve a jogsértd
magatartds  megsziintetése  érdekében  sziikséges  intézkedések  foganatositdsanak
el8készitésérol, és a végrehajtasuk nyomon kovetésérol.

A vizsgalat eredményérdl a bejelentdt — amennyiben személye és/vagy elérhetdsége ismert —
irasban, igazolhaté modon értesiteni kell.

IX. A VIZSGALAT SORAN ALKALMAZANDO EGYEB SZABALYOK

A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mellézhetd, errdl a bejelentt — amennyiben személye és/vagy elérhetdsége ismert — {rasban
tajékoztatni kell.

A vizsgélat alatt 4ll6 bejelentéssel a tartalmaban megegyezd jabb, eltéré személytol érkezd
bejelentés — a vizsgalat alatt 4116 bejelentés lezarasat megel6z6 napig — egyesithetd.

Mell6zhet6 a vizsgalat:

a.) az azonosithatatlan személy altal tett bejelentés esetén,

b.) ha a bejelent6 a sérelmezett tevékenységrdl vagy mulasztasrol valo tudomésszerzéstol
szamitott hat honap utén terjesztette elé6 beadvanyat, ez utébbi esetben errél a bejelentot
irasban tajékoztatni kell.

A sérelmezett tevékenység vagy mulasztds bekovetkeztétl szamitott az egy éven tul
el6terjesztett bejelentés érdemi vizsgdlat nélkiil elutasithatd. Az elutasitasrol a bejelentd
egyidejl thjékoztatasa mellett a vezetd dont.
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A megfelelési tanacsado a vizsgalat soran tudomasara jutott informacidkat bizalmasan kezeli,
azokat — a szabalyzatban meghatarozott kivételektdl eltekintve — kizarolag a bejelentés
vizsgalatdhoz hasznalja fel.

X. ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2022. mércius 25. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Kelt Budapesten, 2022. marcius 25. napjan

~ Kis Domonkos Mark
ligyvezetd igazgatd

Déryné Kézha

g K A5Znt Nonprofit Kft,
| J, 5t, Re _:ter rerent utca 132.
Adoszam: 27281907-2-41

Déryné Kozhasznu Nonprofit Kft. \ Oldal9/9 |




