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A Déryné Nonprofit Kft. (Tarsasag) jelen szabalyzatban hatarozza meg a
mobiltelefonok és a Tarsasag tulajdonaban 1évéd laptopok hasznilatianak rendjét.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a Tarsasagnal a mobiltelefonok és laptopok hasznélati
modjat és feltételeit.

A szabélyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasig valamennyi, ceges mobiltelefonnal és
laptoppal rendelkez6 dolgozdjara.

Ertelmezé rendelkezések
A szabalyzat alkalmazasdban:

a) Mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhaté elektronikus tavbeszélo késziilék.

b) SIM kartya: elofizeté-azonosito egység, a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi,
valamint az eléfizetére vonatkozé adatokat és algoritmusokat tartalmaz.

¢) Telefon hivatali célu hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos iigykorbe tartozo
telefonos informaciéaramlas megvalositasa.

d) Telefon magancéli hasznalata: a Tarsasdg munkdjaval nem kapcsolatos, sajat célra
megvaldsitott telefonhivasok.

e) Vezetd: a Tarsasag ligyvezetd igazgatdja és gazdasagi igazgatoja

A MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

A Térsasag Vodafone mobilflottajahoz csatlakozott dolgozok, az alabbiak szerint rendelkeznek
mobiltelefon el6fizetéssel:

1) maganszemély dolgozd tulajdonaban allo telefonkésziilék, melyet a munkavégzes
soran, munkakéri leirasaban meghatarozott feladatai ellatasara is rendszeresen hasznal,
a Tarsasag mobilflottdjaba bekeriilt szamhordozassal.

2) a Tarsasag altal vésarolt eléfizetés és telefonkésziilek.

Személyhez kothetd, a Tarsasdg altal véasarolt eldfizetéssel és késziilékkel az 1. sz.
mellékletben felsorolt munkakdrokben dolgozok részesiilnek, akiknek munkakore indokolja, a
munkahelyi (kozvetlen) vezetSje irasban javasolja és a Téarsasag ligyvezetd igazgatoja
engedélyezi a Tarsas4g altal vasarolt mobiltelefon hasznalatat.
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Engedélyezett mobiltelefon késziilékek tipusa:
Késziilék tipusok
iPhone 11 64GB + tok
iPhone 11 64GB + tok
Huawei P30 + tok
Huawei P30 + tok
Huawei P30 Lite + tok
Huawei P30 Lite + tok
Huawei P30 + tok
Huawei P30 + tok
Huawei P30 Lite + tok
Huawei P30 Lite + tok

Az ligyvezetd az alabbi értékhatarig engedélyezheti mobiltelefon késziilékek beszerzését:

Munkakér Tipus Ertékhatar

Vezetd TECHIEAL g OraS 215.000 Ft
okostelefon

Beosztott Ké6zépkategorias okostelefon 175.000 Ft

Abban az esetben, ha a jelen szabalyzat személyi hatalya ald tartozo munkavallalénak a
Térsasagnal fenndlld jogviszonya megsziinik, a hivatali hasznalatra &tvett mobiltelefon
késziilékre és/vagy SIM Kartya, laptop hasznalatéra nem lesz jogosult. Errél a tényrdl a
szervezeti egység vezetdje haladéktalanul értesiti a gazdasagi igazgatdt, az €rintett pedig koteles
leadni a SIM kartyét és a telefonkésziiléket, valamint a Térsasdg tulajdondban lév laptopot a
Gazdasagi Osztalyon.

A munkavallalé tartés — harom hénapot meghaladd - tavolléte esetén (sziilés szabadsag,
felmentési id6 kezdete, stb.) a személyes hasznélatra kordbban atvett mobiltelefont és a SIM
kartyat le kell adni a Gazdasagi Osztalyon.

A telefonkésziilékekkel kapcsolatos iigyintézés (vasarlas, atadas-atvétel, nyilvantartasok
vezetése, szamlak ellendrzése) a Gazdasagi Osztaly feladatat képezi.

A TELEFONSZAMLAKKAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A mobiltelefonok hasznalata utan kiszamlazott telefonbeszélgetések és adatforgalmazasok dijat
a Tarsasdg fizeti meg a szolgaltatd felé. A magin és hivatalos hivasok elkiilonitésének
technikai lehetdsége hianydban a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozd telefonszamok
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beszélgetéseit és adatforgalmazasait tartalmazo6 szamlak (4faval egylittes szamlaértéke) 20 % -
4t adokoteles — azaz magancéld hasznalat miatt felmertilt — kiadasnak kell tekinteni.

A vélelmezett 20 %-os magéancéli hasznalat utan az adé-€s jarulékfizetési kotelezettség a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden teljesitésre keriil, melynek megtorténtéért a Gazdasagi
Osztaly felelos.

A 20%-os addkotelesnek tekintett maganhasznalat elszamolasa kovetkeztében nem késziil
részletes hivaslista, a Tarsasdg vezetésének dontése alapjan a vélelmezett 20%-os mértékli
magancéli beszélgetés ellenértékét a telefont hasznal6 dolgozéval nem téritteti meg.

A Gazdasagi Osztéaly 4ltal megadott szdmla értékét, valamint az ahhoz kapcsolédo munkaltatot
terhel$ személyi jévedelemadét a munkaiigyi csoport ezzel megbizott dolgozoja rogziti.

A Tarsasag dolgozéi a mobiltelefonok hasznalatdval kapcsolatosan az alabbiakrdl irasban
nyilatkoznak.

- A munkavégzéshez is haszndlt mobiltelefonokat és az eldfizetéshez kapcsolodo
szolgalatasokat az alapbeallitds szerinti beszélgetésre/iigyintézésre, lizenetek kiildésére,
internetes tartalmak hasznalatara veszik igénybe.

- A mobiltelefonokrdl inditott elektronikus vasarlasok és egyéb szolgaltatasok dijtételeit
a Tarsasag kiszamlazza az érintett munkavallalo felé.

A ,,;mobil parkolas” szolgaltatas igénybevétele az ligyvezet igazgato, a gazdasagi igazgato és
eseti jelleggel a Tarsasdg {igyvezetdje altal kiadott engedéllyel rendelkezék szamara
elérhetd/engedélyezett.

A Tarsasag munkavallaléi altal hasznalt mobiltelefonok szolgéltatasi koltségeinek kifizetése a
Tarsasag altal, a szolgéltatétol kapott, havi teljesitést kovetden, szdmla alapjan torténik.

A vélelmezett maganhasznalat utani ad6t a Tarsasag fizeti.

A kiilfoldon torténd mobilhasznalat tovabbszdmlazasra kerdil a felhasznalonak.
Mobiltelefonrél magyarorszagi halézatbol kiilfoldi halézatba az ligyvezet$ igazgato, a
gazdasagi igazgatd és a projektvezetdk jogosultak kezdeményezhetnek hivast. Elbzetes
engedély alapjan a koltség elszamolhatd, nem engedélyezett kiilfoldi hivasok és SMS dija teljes
mértékben levonasra kertil.

A TELEFONKESZULEK HASZNALATANAK SZABALYAI

A személyhez kothetd és/vagy a szolgdlati telefon elofizetéshez a Tarsasag 1) késziiléket
biztosit. A mobilkésziilékek beszerzését a Gazdasagi Osztaly bonyolitja le, egyedi vasarlasra
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nincs lehetéség. A telefonokat a Gazdasagi Osztaly koteles targyieszkdz nyilvantartisba venni
és csak ezt kovetden adhatd ki a felhasznalonak.

A mobiltelefon-hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozo6 egyéb
eszkozoket személyes haszndlatra veszik 4t, melyet az atvételi elismervény aldirdsdval
nyugtaznak és amelyért teljes anyagi feleldsséggel tartoznak.

Személyes hasznélatra a Tarsasag tulajdondban 1év6 mobiltelefon (és a hozza kapcsolodo
eszkozok, tartozékok) kizardlag frasban tortént atadas-atvétel Gtjan adhat6 at a munkavallalo
részére. A késziilék és a SIM kartya a Tarsasag tulajdondban marad, a dolgozé kizar6lag
személyes hasznélatra veszi at. Az 4tadas-atvételrdl jegyzOkonyv késziil a szabalyzat 2.sz.
mellékletének alkalmazasaval.

A mobilkésziiléket a hasznalati utasitisnak megfeleléen kell haszndlni és tarolni. A
meghibasodast a Gazdasagi Osztaly felé kell jelezni, amely — szitkség esetén a szakszerviz
bevonasaval — elddnti, hogy lehet-e a késziiléket gazdasdgosan javitani. A rendeltetésszer(
hasznalat mellett torténé meghibasodasok javittatdsa a Gazdasagi Osztaly feladata, a javitas
koltségét a Tarsasag fizeti. A javitds idejére a Tarsasig a munkaéltatoi jogkor gyakorlojanak
egyedi dontése alapjan biztosit cserekésziiléket.

A gondatlan kezelésbél fakadd kareseményt vagy a késziilék elvesztését, illetve ellopasat
haladéktalanul, de legkésébb az esetet kivetd munkanapon jelezni kell a Gazdaséagi Osztalynak.
Az ilyen jellegli meghibasodasok javitasa, alkatrész potlasa vagy késziilék csercje a hasznalot
terheli. Elvesztés, ellopas esetén a késziilék nyilvantartasi értékét a hasznaléonak meg kell
téritenie.

A Térsasag teriiletén kiviil a felhasznalo felelds a mobil eszkoz fizikai védelméert, lopas elleni
védelméért, és a megfelelé kornyezetben valé hasznalataért. A mobil eszkozt tilos autoban
hagyni, nyilvanos helyen lopas lehetdségének kitenni és tilos ugy idegen halézaton hasznalni,
hogy a felhasznalé nem bizonyosodott meg az informatika 4ltal el6irt adatvédelmi eszk6zok
helyes miikodésérol a mobil eszk6zon.

Az elhasznalodott késziilékek selejtezése a Selejtezési Szabalyzat szerint torténik.
LAPTOPOK HASZNALATANAK SZABALYAI
A Téarsasag laptopot bocsat azon munkavallaléi részére, akiknek a munkakore ezt indokoltta

teszi. Az Szja tv. 1.sz. mellékletének 7. 11 pontja alapjan adémentes a munkaltato altal
biztositott ingyenes vagy kedvezményes szamitdgép-hasznalat.
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A laptop a Tarsasag tulajdonaban marad, a dolgoz kizarélag személyes hasznalatra veszi
azt at.

A Térsasag altal vasarolt laptopok dolgoz6 nevére torténd kiadasa jegyzokonyvezett formaban
torténik (3.sz. melléklet).

A munkaltato altal biztositott szamitogép/laptop hasznalata soran a sajat tulajdoni eszkdz a
Tarsasag konyveiben szerepel. (A szamitogép/laptop-hasznalatot biztosithatja a Tarsasag
lizingelt vagy bérelt eszkdz Gtjan is, mely a hasznalat adomentességet nem befolyésolja.

A Tarsasig adatkezelési szabilyzataban meghatirozott alapelvek és rendelkezések
szigori betartisa mellett a munkavallal a laptopot hazaviheti.

A Térsasag tulajdonaban 1év6 mobiltelefont és laptopot haszndl6 dolgozo koteles e szabalyzat
megismerésére és jogosult a munkavégzéséhez sziikséges informatikai infrastruktrahoz val6
hozzaférésre.

A Téarsasag munkavallaléja jogosult az esetlegesen engedélyezett magéancélu felhasznalés soran
keletkezett anyagainak elkiilonitésére azzal, hogy kdoteles az e dokumentumban leirt
szabalyokat betartani.

Az érintett dolgokat a felhasznélonak rendeltetésszerlien kell hasznalnia — hardverek,
szoftverek és szolgaltatasok tekintetében egyarant. A munkavallalé koteles egyiittmiikddni a
rendszer iizemeltetésért felelés személyekkel olyan esetekben, amikor a felhasznald
tevékenysége az informatikai rendszerrel kapcsolatos feladatokat general.

A dolgoz6 a munkavégzés céljabél atvett laptopért teljes anyagi felelosséggel tartozik.

A laptopot a hasznalati utasitasnak megfelelden kell hasznélni €s tarolni. A meghibésodast a
Gazdasagi Osztaly felé kell jelezni, amely — sziikség esetén a szakszerviz bevonasaval — eldonti,
hogy lehet-e a laptopot gazdasdgosan javitani. A rendeltetésszerii haszndlat mellett tort€énd
meghibasodasok javittatasa a Gazdasagi Osztaly feladata, a javitas koltségét a Tarsasag fizeti.
A javitas idejére a Tarsasag a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak egyedi dontése alapjan biztosit
cseregépet.

A gondatlan kezelésbol fakadé kéreseményt vagy a készillék elvesztését, illetve ellopasat
haladéktalanul, de legkésobb az esetet kovetd munkanapon jelezni kell a Gazdasagi Osztalynak.
Az ilyen jellegli meghibasodasok javitsa, alkatrész potlasa vagy késziilék cseréje a hasznalot
terheli. Elvesztés, ellopas esetén a késziilék nyilvantartasi értékét a hasznalonak meg kell
téritenie.
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A Tarsaség teriiletén kiviil a felhasznélo felel6s a mobil eszkoz fizikai védelméért, lopas elleni
védelméért, és a megfeleld kérnyezetben vald hasznalataért. A Tarsasag tulajdonaban 1évo
laptopot tilos autéban hagyni, nyilvanos helyen lopas lehetdségének kitenni és tilos tigy idegen
halézaton hasznalni, hogy a felhasznalé nem bizonyosodott meg az informatika altal eldirt
adatvédelmi eszk6zok helyes miikodésérol.

A munkavallalé a hasznalat soran nem jogosult szoftvert telepiteni a laptopra eldzetes
egyeztetés és kozvetlen felettesének jovahagyasa nélkiil, aki a dontés elétt a rendszergazdaval,
vagy informatikai vezetdvel koteles egyeztetni.

Minden engedély nélkiil telepitett szoftver alkalmazasabol, futtatasdbol eredd kar, koltség a
munkavallalét terheli, ideértve — de nem kizarélagosan - a nem jogtiszta szoftverek biintet6jogi
felel6sségét, a szerz6i jogok megsértését, hibas mitkodésbdl eredd karokat és annak elharitasat.

A munkavallalé nem jogosult a cég szoftvereit lemasolni vagy més gépre telepiteni.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett munkatérs személyi felel6sséggel
tartozik. A szabalyzatban foglaltak be nem tartdsabol eredd koltségek, pénziigyi terhek az
elkdveté munkatarsat terhelik.

A szabélyzat megszegése a munkavéllalé azonnali hatalyu felmondasénak indokat képezheti.

A szabalyzat az elfogadasat kévetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2022. marcius 25.
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1.szamu melléklet:

El6fizetéssel és késziilékkel felsorolt munkakorok

Munkakor Engedély kelte, szama Engedélyezett mobilkésziilék
tipusa
projektvezetd 2020.03.20. iPhone 11 64GB + tok
projektvezetd 2020.03.20. iPhone 11 64GB + tok
produkcids mitkddési vezetd 2020.04.01. Huawei P30 + tok
igazgatdi asszisztens 2020.03.20. Huawei P30 + tok
rendezd asszisztens 2020.04.01 Huawei P30 Lite + tok
produkcios referens 2020.04.01. Huawei P30 Lite + tok
marketing asszisztens 2020.04.01. Huawei P30 + tok
irodavezetd 2020.04.01. Huawei P30 + tok
pénziigyi igyintéz6 2020.05.05. Huawei P30 Lite + tok
Déryné Kézhaszni Nonprofit Kft. Oldal8/11 J
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2. szamu melléklet:

Atadas-atvételi jegyz6konyv

Késziilt: a Déryné Miivészeti Nonprofit Kft. hivatalos helyiségében .......... —n
Targy: mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra

Jelen vannak:

Atad6: Gazdasagi Osztaly

Atvevo:
A mai napon a Déryné Nonprofit Kft. tulajdonat képezd ......ooevnennnn tipusu,
+3670/...coennnnn. -es hivoszami mobiltelefont, valamint a hozzatartozo tartozékokat, iigy mint:

1 db SIM kartyat
1 db telefontoltot
1 db PIN kédot

1 db PUK kodot

1 pér fiilhallgato

1 db telefontok

{izemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az eszkozoket atvevd személy jelen jegyzékonyv alairasaval elismeri, hogy a fent felsorolt
eszkdzoket Munkaltatotol tvette, és azokért a Munka Torvénykonyve 180. § (1) bekezdésében
foglaltak szerinti meg6rzési feleldsség terheli az alabbiak szerint:

A személyhez kothetd és/vagy a szolgalati telefon eldfizetéshez a Tarsasag uj késziiléket
biztosit.

Mt. 180. § (1) A munkavallald koteles megtériteni a kart a megdrzésre atadott,
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dologban bekovetkezett
hiany esetén, amelyeket dllandoan drizetben tart, kizarolagosan hasznal vagy kezel.

(2) Mentesiil a felelosség aldl, ha bizonyitja, hogy a hidnyt részérél elharithatatlan ok idézte
eld.

A kiilfs1don torténd mobilhasznalat tovabbszamlazasra kerlil a felhasznalonak.

Mobiltelefonrél magyarorszagi hal6zatbol kiilfsldi halozatba az iigyvezetd igazgato, a
gazdasagi igazgato és a proj ektvezetdk jogosultak hivast kezdeményezni.
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Budapest, 2022.
Déryné Nonprofit Kft.
Gazdasagi Osztaly
Atado Atvevé
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3.szamu melléklet:
Atadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt: a Déryné Miivészeti Nonprofit Kft. hivatalos helyiségében, .................. - 4n

Térgy: munkavégzéshez sziikséges laptop atvétele

Jelen vannak:

Atad6: Gazdasagi Osztaly
Atvevo:

A mai napon a Déryné Nonprofit Kft. tulajdonat képezd ................. tipusa
gyari szamu laptopot, valamint a hozzatartozé tartozékokat, gy mint:

- laptop toltd
- azeszkozre telepitett alkalmazasok

lizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az eszkozoket atvevd személy jelen jegyzokonyv alairasaval elismeri, hogy a fent felsorolt
eszkozoket Munkaltatotdl atvette, és azokért a Munka Torvénykonyve 180. § (1) bekezdésében
foglaltak szerinti meg6rzési feleldsség terheli az alabbiak szerint:

Mt. 180. § (1) A munkavallaldo koteles megtériteni a kart a megbrzésre atadott,
visszaszolgaltatasi vagy elszdmolasi kotelezettséggel atvett olyan dologban bekdvetkezett
hidny esetén, amelyeket allandéan 6rizetben tart, kizarolagosan hasznal vagy kezel.

(2) Mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a hianyt részér6l elhdrithatatlan ok idézte
eld.

Budapest, 2022.
Déryné Nonprofit Kft.
Gazdasagi Osztaly
Atado Atvevd
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